
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

คู่มือปฏิบัติงานส าหรับงานระบบจดทะเบียนพาณิชย์ 

 (กรมพัฒนาธุรกิจการค้า) 
 

๑. ชื่อกระบวนงาน : ระบบจดทะเบียนพาณิชย์ (กรมพัฒนาธุรกิจการค้า) 

2. วิธีการขั้นตอนการปฏิบัติงานและระยะเวลาแต่ละข้ันตอน 

ขั้นตอนและการด าเนินการ 
 

ระยะเวลา ผู้รับผิดชอบ 

๑. จดทะเบียนพาณิชยตั้งใหม่ 30 – 40 นาท ี
 (ไมรวมเวลาในการออกส ารวจรานคา) 

งานพัฒนาและจัดเก็บรายได้ 
กองคลัง 

๒. จดทะเบียนเปลี่ยนแปลงรายการจดทะเบียน 
 

30 – 40 นาท ี งานพัฒนาและจัดเก็บรายได้ 
กองคลัง 

๓. จดทะเบียนเลิกประกอบพาณิชย์กิจ 20 – 30 นาท ี งานพัฒนาและจัดเก็บรายได้ 
กองคลัง 

4. ออกใบแทนใบทะเบียนพาณิชย  20 – 30 นาท ี งานพัฒนาและจัดเก็บรายได้ 
กองคลัง 

๓. กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 

    3.1 พระราชบญัญัตทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. 2499 มีผลใช้บังคบัตั้งแตว่ันที ่8 กุมภาพันธ์ พ.ศ. 2499  
          และพระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2549 เปนฉบับแกไขเพ่ิมเติม เปนการแกไขกฎหมาย 

          วา่ด้วยทะเบียนพาณิชย์ มีผลใช้บังคบัตัง้แตว่ันที ่15 เมษายน พ.ศ. 2549  
     3.2 พระราชกฤษฎีกา ก าหนดกิจการเปนพาณิชยกิจ พ.ศ. 2546  
     3.3 ประกาศกระทรวงพาณิชย เรื่อง ใหผูประกอบพาณิชยกิจตองจดทะเบียนพาณิชย (ฉบับที่ ๑๑) พ.ศ. ๒๕๕๓  
     3.4. ประกาศกระทรวงพาณิชย เรื่อง แตงตั้งพนักงานเจาหนาที่และนายทะเบียนพาณิชย (ฉบับที่ 8)  พ.ศ. 2552     
            ลงวันที่ 4 มีนาคม 2552 และประกาศกระทรวงพาณิชย เรื่องการตั้งส านกงานทะเบียนพาณิชย์ 
           แตงตั้งพนักงานเจาหนาที่และนายทะเบียนพาณิชย (ฉบับที่ 9) พ.ศ. 2552 ลงวันที่ 23 กันยายน 2552  

๔. สถานที่ให้บริการ 

    งานพัฒนาและจัดเก็บรายได้ กองคลัง เทศบาลต าบลช าฆ้อ อ าเภอเขาชะเมา จังหวัดระยอง 

5. ระยะเวลาเปิดให้บริการ ณ ส านักงานเทศบาล 

    ๕.1 เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์ (เว้นวันหยุดราชการ) ตั้งแต่เวลา ๐๘.๓๐-๑๒.๐๐ น. และ ๑๓.๐๐-๑๖.๓๐ น. 
๖. ช่องทางการติดต่อสอบถามข้อมูล 

    ๖.๑ หมายเลขโทรศัพท์ : 08 9091 4422 

    ๖.๒ อีเมล : saraban_05210701@dla.go.th 

    ๖.๓ เว็บไชต์เทศบาล : https://www.chamkhocity.go.th 
 
 
 
 
 
 

https://www.chamkhocity.go.th/
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ขั้นตอนการด าเนินงาน และ Flow chart แสดงขั้นตอนการปฏิบัติงาน (โดยละเอียด) 
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