
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

เทศบาลต าบลช าฆ้อ  
ท่ีอยู ่ 209/1 หมู่ท่ี 2 ต าบลช าฆ้อ อ าเภอเขาชะเมา จังหวัดระยอง 

หมายเลขโทรศัพท์  08-9091-4422 

  



การแจ้งขุดดินและการแจ้งถมดิน 

 

ช่องทางการให้บริการ 

สถานท่ีให้บริการ : กองช่าง เทศบาลต าบลช าฆ้อ 

โทรศัพท์ :  08-9091-4422 

ระยะเวลาการเปิดให้บริการ :   วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดท่ีทางราชการก าหนด) 

                                       เวลา 08.30 น. – 16.30 น. 
 

ขั้นตอนการปฏิบัติงาน / ระยะเวลา 

ล าดับ ขั้นตอน ระยะเวลา
ด าเนินการ 

1 การตรวจสอบเอกสาร 

- ผู้แจ้งยื่นเอกสารแจ้งการขุดดิน ตามท่ีก าหนดให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นด าเนินการ
ตรวจสอบข้อมูล 

1 วัน 

2 การพิจารณา 

- เจ้าพนักงานท้องถิ่นด าเนินการตรวจสอบและพิจารณา (กรณีถูกต้อง) 
5 วัน 

3 การลงนาม / คณะกรรมการมีมติ 
- เจ้าพนักงานท้องถิ่นออกใบรับแจ้ง 

1 วัน 

 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่น  

ล าดับ ชื่อเอกสาร / รายละเอียดเพิ่มเติม จ านวนเอกสาร 

1 บัตรประจ าตัวประชาชน (กรณบีุคคลธรรมดา) ส าเนา 1 ฉบับ 

2 หนังสือรับรองนิติบุคคล (กรณีนิติบุคคล) ส าเนา 1 ฉบับ 

3 แผนผังบริเวณท่ีประสงค์จะด าเนินการขุดดิน  ฉบับจริง 1 ชุด 

4 แผนผังแสดงเขตท่ีดิน และท่ีดินบริเวณข้างเคียง ฉบับจริง 1 ชุด 



ล าดับ ชื่อเอกสาร / รายละเอียดเพิ่มเติม จ านวนเอกสาร 

5 แบบแปลนรายการประกอบแบบแปลน ฉบับจริง 1 ชุด 

6 โฉนดที่ดิน น.ส.3 หรือ ส.ค.1 ขนาดเทา่ต้นฉบับทุกหน้า พร้อมเจ้าของที่ดินลงนาม
รับรองส าเนาทุกหน้า (กรณีผู้ขออนุญาตไม่ใช่เจ้าของที่ดินต้องมีหนังสือยินยอมของ
เจ้าของที่ดินให้ก่อสร้างอาคารในที่ดิน) 

ส าเนา 1 ชุด 

7 หนังสือมอบอ านาจกรณีให้บุคคลอ่ืนยื่นแจ้งการขุดดิน ฉบับจริง 1 ฉบับ 

8 หนังสือยินยอมของเจ้าของที่ดินกรณีท่ีดินบุคคลอ่ืน ฉบับจริง 1 ฉบับ 

9 

 

 

รายการค านวณ (วิศวกรผู้ออกแบบและค านวณการขุดดิน ที่มีความลึกจากระดับ
พ้ืนดินเกิน ๓ เมตร หรือพ้ืนที่ปากบ่อดินเกิน 10,000 ตารางเมตร ต้องเป็นผู้ได้รับ
ใบอนุญาตประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม สาขาวิศวกรรมโยธา ไม่ต่ ากว่าระดับ
สามัญวิศวกร กรณีการขุดดินที่มีความลึกสูงเกิน 20 เมตร วิศวกรผู้ออกแบบ และ
ค านวณต้องเป็นผู้ได้รับใบอนุญาตประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม สาขาวิศวกรรม
โยธาระดับวุฒิวิศวกร)  

ฉบับจริง 1 ชุด 

10 รายละเอียดการติดตั้งอุปกรณ์ส าหรับวัดการเคลื่อนตัวของดิน ฉบับจริง 1 ชุด 

11 

 

ชื่อผู้ควบคุมงาน (กรณีการขุดดินลึกเกิน 3 เมตร หรือมีพ้ืนที่ปากบ่อดินเกิน 
10,000 ตารางเมตร หรือมีความลึกหรือมีพ้ืนที่ตามที่ เจ้าพนักงานท้องถิ่น
ประกาศก าหนด ผู้ควบคุมงานต้องเป็นผู้ได้รับใบอนุญาตประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุม สาขาวิศวกรรมโยธา) 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 

 

ค่าธรรมเนียม 

ล าดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม 
(บาท) 

1 ค่าธรรมเนียมต่อฉบับ 500 บาท 

 

กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 

1. พระราชบัญญัติขุดดินและถมดิน พ.ศ. ๒๕๔๓ 

**************************************************** 



การข้ึนทะเบียนผู้สูงอายุ 
 

ช่องทางการให้บริการ 

สถานท่ีให้บริการ : กองสวัสดิการสังคม เทศบาลต าบลช าฆ้อ 

โทรศัพท์ :  08-9091-4422 

ระยะเวลาการเปิดให้บริการ :   วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดท่ีทางราชการก าหนด) 

                                       เวลา 08.30 น. – 16.30 น. 
 

คุณสมบัติของผูม้ีสิทธิขึ้นทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 

(1) มีสัญชาติไทย 

(2) มีภูมิล าเนาตามทะเบียนบ้านอยู่ในเขตขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ที่มารับบริการ 

(3) เป็นผู้ที่มีอายุ 60 ปีบริบูรณ์ในปีถัดไป (ปัจจุบันอายุ 59 ปีบริบูรณ์ และต้องเกิดก่อนวันที่ 1 ตุลาคม) 

(4) ไม่เป็นผู้ได้รับสวัสดิการหรือสิทธิประโยชน์อ่ืนใดจากหน่วยงานภาครัฐ รัฐวิสาหกิจ หรือองค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่น ได้แก่ ผู้รับบ านาญ เบี้ยหวัดบ านาญพิเศษ หรือเงินอ่ืนใดในลักษณะเดียวกัน ผู้สูงอายุที่อยู่ในสถาน
สงเคราะห์ของรัฐหรือองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ผู้ได้รับเงินเดือนค่าตอบแทนรายได้ประจ า หรือผลประโยชน์
อย่างอ่ืนที่รัฐหรือองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นจัดให้เป็นประจ า ยกเว้นผู้พิการและผู้ป่วยเอดส์ตามระเบียบ
กระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการจ่ายเงินสงเคราะห์เพ่ือการยังชีพขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2548 
 

ขั้นตอนการปฏิบัติงาน / ระยะเวลา 

ล าดับ ขั้นตอน ระยะเวลา
ด าเนินการ 

1 การตรวจสอบเอกสาร 

- ยื่นค าขอขึ้นทะเบียนพร้อมเอกสารหลักฐานและเจา้หน้าที่ตรวจสอบเอกสาร
หลักฐานประกอบ 

20 นาท ี

2 การพิจารณา 

- ออกใบรับลงทะเบียน ตามแบบยื่นค าขอลงทะเบียนให้ ผู้ขอลงทะเบียนหรือผู้รับ
มอบอ านาจ 

10 นาท ี

 

 



รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่น  

ล าดับ ชื่อเอกสาร / รายละเอียดเพิ่มเติม จ านวนเอกสาร 

1 บัตรประจ าตัวประชาชนหรือบัตรอื่นที่ออกโดยหน่วยงานของรัฐที่มีรูปถ่าย ฉบับจริง 1 ฉบับ  
ส าเนา 1 ฉบับ 

2 ส าเนาทะเบียนบ้าน ฉบับจริง 1 ฉบับ  
ส าเนา 1 ฉบับ 

3 สมุดบัญชีเงนิฝากธนาคาร (กรณีขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุผ่านธนาคาร) ฉบับจริง 1 ฉบับ  
ส าเนา 1 ฉบับ 

4 หนังสือมอบอ านาจ (กรณีมอบอ านาจให้ด าเนินการแทน) ฉบับจริง 1 ฉบับ 

5 บัตรประจ าตัวประชาชนหรือบัตรอื่นที่ออกโดยหน่วยงานของรัฐที่มีรูปถ่ายของ
ผู้รับมอบอ านาจ (กรณีมอบอ านาจให้ด าเนินการแทน) 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส าเนา 1 ฉบับ 

6 สมุดบัญชีเงนิฝากธนาคารของผู้รับมอบอ านาจ (กรณีขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ

ผ่านธนาคารของผู้รับมอบอ านาจ) 

ฉบับจริง 1 ฉบับ  
ส าเนา 1 ฉบับ 

 

ค่าธรรมเนียม 

ล าดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม 
(บาท) 

1 ไม่มีค่าธรรมเนียม - 

 

กฎหมายที่เกีย่วข้อง 

1. ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุขององค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่น พ.ศ. 2566 

 

 

 

**************************************************** 



การขอเลขที่บ้าน 

ช่องทางการให้บริการ 

สถานท่ีให้บริการ : กองช่าง เทศบาลต าบลช าฆ้อ 

โทรศัพท์ :  08-9091-4422 

ระยะเวลาการเปิดให้บริการ :   วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดท่ีทางราชการก าหนด) 

                                       เวลา 08.30 น. – 16.30 น. 
 

ขั้นตอนการปฏิบัติงาน / ระยะเวลา 

ล าดับ ขั้นตอน ระยะเวลา
ด าเนินการ 

1 การตรวจสอบเอกสาร 
- เจ้าหน้าที่รับเรื่องค าขอและตรวจสอบหลักฐานการยื่นประกอบพิจารณาในเบื้องต้น 

10 นาท ี

2 การพิจารณา 

- นายทะเบียนพิจารณา รับแจ้ง/ ไม่รับแจ้ง และแจ้งผลการพิจารณา 
10 นาท ี

 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่น  

ล าดับ ชื่อเอกสาร / รายละเอียดเพิ่มเติม จ านวนเอกสาร 

1 บัตรประจ าตัวประชาชน 

 

ฉบับจริง 1 ฉบับ  
ส าเนา 2 ฉบับ 

2 ส าเนาทะเบียนบา้นฉบับเจ้าบ้าน ฉบับจริง 1 ฉบับ  
ส าเนา 2 ฉบับ 

3 ใบรับแจ้งเกี่ยวกับบ้าน (ท.ร. 9) ฉบับจริง 1 ฉบับ  
ส าเนา 2 ฉบับ 

4 หลักฐานแสดงสิทธิครอบครองที่ดนิทีป่ลูกสร้างบ้าน ส าเนา 2 ฉบับ 

5 เอกสารการขอใบอนุญาตก่อสร้างอาคารตามกฎหมายว่าด้วยการควบคุมอาคาร ฉบับจริง 1 ฉบับ  
ส าเนา 2 ฉบับ 

6 ภายถ่ายของบ้านโดยรอบทั้งภายในและภายนอก ส าเนา 2 ฉบับ 



ค่าธรรมเนียม 

ล าดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม 
(บาท) 

1 ไม่มีค่าธรรมเนียม - 

 

กฎหมายที่เกีย่วข้อง 

1. ระเบียบส านักทะเบียนกลาง ว่าด้วยการจัดท าทะเบียนราษฎร พ.ศ. 2535 รวมฉบับแก้ไขเพ่ิมเติมถึงฉบับที่ 7 
พ.ศ. 2562 

 

 

**************************************************** 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 


