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    สำนักปลัดเทศบาล   
 

1. การรับแจ้งเร่ืองราวร้องทุกข์ 
 
 
ข้ันตอนและระยะเวลา 

1. รับคำร้อง ตรวจเอกสารและหลักฐาน                                         (ระยะเวลา   1 วัน )  
2. คณะกรรมการตรวจสอบข้อเท็จจริงและลงตรวจสอบพ้ืนที่               (ระยะเวลา   4 วัน )  
3. ประสานหน่วยงานที่เก่ียวข้อง /รับผิดชอบดำเนินการ แก้ไขปัญหา    (ระยะเวลา   6 วัน )  
4. รายงานผู้บังคับบญัชาและแจ้งผลการดำเนินการใหผู้้ร้องทราบ            (ระยะเวลา   2 วัน ) 
* สามารถมาเขียนคำรอ้ง วันจันทร์ - วันศุกร์  ตั้งแต่เวลา 08.00 - 16.30 น. (ยกเว้นวันหยุดราชการ) 

 และใช้ระยะเวลาในการปฏิบัตงิานไม่เกิน  13 วัน ต่อราย 
 
เอกสาร/หลักฐานประกอบ 

1. สำเนาบัตรประชาชน     (พร้อมรับรองสำเนาถูกต้อง)                 จำนวน 1 ฉบับ 
2. สำเนาทะเบียนบ้าน        (พร้อมรับรองสำเนาถูกต้อง )               จำนวน 1 ฉบับ 

 
ช่องทางการให้บริการ 
  งานนิติการ  สำนักปลัดเทศบาล   เทศบาลตำบลชำฆ้อ 

โทรศัพท์  : 089-091-4422 
เว็บไซด์   : https://www.chamkhocity.go.th/ 
 

ค่าธรรมเนียม 
“ไม่มีค่าธรรมเนียม” 
 

กฎหมายท่ีเกี่ยวข้อง 
 พระราชบัญญัติเรื่องราวรอ้งทุกข์ พ.ศ. 2492 
 
 
 
 
 

https://www.chamkhocity.go.th/


 
 

สำนักปลัดเทศบาล   
 

2. การช่วยเหลือสาธารณภัย สนับสนุนน้ำ อุปโภค-บริโภค 
 
 
ข้ันตอนและระยะเวลา 

1. กรอกแบบฟอร์ม/ย่ืนคำร้อง                                         (ระยะเวลา  5 นาที)  
2. รายงานผู้บังคับบญัชาทราบ                                         (ระยะเวลา 5 นาที)  
3. ลงพื้นที่เพ่ือดำเนินการ                                               (ระยะเวลา 2 ช่ัวโมง  45 นาที 
4. รายงานผู้บังคับบญัชาทราบ                                         ( ระยะเวลา 5 นาที) 
* สามารถมาเขียนคำร้องไดท้กุวัน ตั้งแต่เวลา 08.00 - 16.30 น. (ไม่เว้นวันหยุดราชการ)  

และใช้ระยะเวลาในการปฏิบัตงิานการสนับสนุนน้ำอุปโภค-บริโภค ทั้งส้ินไม่เกิน 3 ช่ัวโมงต่อราย 
 
เอกสาร/หลักฐานประกอบ 

1. สำเนาบัตรประชาชน     (พร้อมรับรองสำเนาถูกต้อง)                 จำนวน 1 ฉบับ 
2. สำเนาทะเบียนบ้าน        (พร้อมรับรองสำเนาถูกต้อง )               จำนวน 1 ฉบับ 
 

ช่องทางการให้บริการ 
  งานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย  สำนักปลัดเทศบาล   เทศบาลตำบลชำฆ้อ 
  โทรศัพท์  : 089-091-4422 
  เว็บไซด์   : https://www.chamkhocity.go.th/ 

 
ค่าธรรมเนียม 
  “ไม่มีค่าธรรมเนียม” 
 
กฎหมายท่ีเกี่ยวข้อง 
  1. พระราชบัญญัติปอ้งกันและบรรเทาสาธารณภัย พ.ศ.2550 
 2. ระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยค่าใช้จ่ายเพ่ือช่วยเหลือประชาชนตามอำนาจหน้าที่ ของ
องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน พ.ศ. 2566 
 
 
 
 
 

https://www.chamkhocity.go.th/


 
 

สำนักปลัดเทศบาล   

 

3. การช่วยเหลือสาธารณภัยกรณีเกิดความเสียหาย 

 
ข้ันตอนและระยะเวลา 

1. กรอกแบบฟอร์ม/ย่ืนคำร้อง                                              (ระยะเวลา 1 วัน)  
2. ตรวจสอบเอกสารหลักฐาน/รายงานผู้บังคับบัญชาทราบ             (ระยะเวลา 2 วัน)  
3. ตรวจสอบพ้ืนที่และดำเนินการ                                           (ระยะเวลา 3 วัน)  
4. รายงานผู้บังคับบญัชา/แจ้งประสานหน่วยงานที่เก่ียวข้อง             (ระยะเวลา 2 วัน) 

  * สามารถมาเขียนคำร้องไดท้กุวัน ตั้งแต่เวลา 08.00 - 16.30 น. (ไม่เว้นวันหยุดราชการ)  
และใช้ระยะเวลาในการช่วยเหลือสาธารณภัยกรณีเกิดความเสียหายทัง้ส้ินไม่เกิน 8 วัน ต่อราย 
 
เอกสาร/หลักฐานประกอบ 

1. สำเนาบัตรประชาชน     (พร้อมรับรองสำเนาถูกต้อง)                 จำนวน 1 ฉบับ 
2. สำเนาทะเบียนบ้าน        (พร้อมรับรองสำเนาถูกต้อง )               จำนวน 1 ฉบับ 
 

ช่องทางการให้บริการ 
งานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย  สำนักปลัดเทศบาล   เทศบาลตำบลชำฆ้อ 
โทรศัพท์  : 089-091-4422 
เว็บไซด์   : https://www.chamkhocity.go.th/ 
 

ค่าธรรมเนียม 
“ไม่มีค่าธรรมเนียม” 
 

กฎหมายท่ีเกี่ยวข้อง 
  1. พระราชบัญญัติปอ้งกันและบรรเทาสาธารณภัย พ.ศ.2550 
 2. ระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยค่าใช้จ่ายเพ่ือช่วยเหลือประชาชนตามอำนาจหน้าที่ ของ
องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน พ.ศ. 2566 
 
 
 

https://www.chamkhocity.go.th/


 

   กองยุทธศาสตร์และงบประมาณ   

1. การขอข้อมูลข่าวสารจากทางราชการตาม พ.ร.บ. 

ข้อมูลข่าวสารของราชการ พ.ศ.2540 
กรณีข้อมูลข่าวสารท่ีไม่สามารถเปิดเผยได้ 
ข้ันตอนและระยะเวลา 

1. การย่ืนคำร้องขอข้อมูลข่าวสารของทางราชการ     (ระยะเวลา 3 นาที)  
2. การเสนอและติดตามเอกสาร      (ระยะเวลา 10 นาที) 
3. การตรวจสอบข้อมูลพร้อมแจ้งผลใหท้ราบ      (ระยะเวลา 6 นาที) 

รวมระยะเวลาการให้บริการ 19 นาที 
 
กรณีข้อมูลข่าวสารท่ีสามารถเปิดเผยได้ 
ข้ันตอนและระยะเวลา 

1. การย่ืนคำร้องขอข้อมูลข่าวสารของทางราชการ     (ระยะเวลา 5 นาที)  
2. การเสนอและติดตามเอกสาร      (ระยะเวลา 11 นาที)  
3. การตรวจสอบข้อมูลพร้อมแจ้งผลใหท้ราบ     (ระยะเวลา 5 นาที)  
4. งานที่เก่ียวข้องการสำเนาข้อมูลให้แก่ผู้รับบรกิาร  

- กรณีมีผู้รับรองสำเนา      (ระยะเวลา 15 นาที)  
- กรณีไม่มีผู้รับรองสำเนา      (ระยะเวลา 10 นาที)  

ระยะเวลาการให้บริการ  
- กรณีมีผู้รับรองสำเนา (ภายในระยะเวลา 36 นาที) 
- กรณีไม่มีผู้รับรองสำเนา (ภายในระยะเวลา 31 นาที) 

  * สามารถมาเขียนคำร้อง วันจันทร์-วันศุกร์ ตั้งแต่เวลา 08.00 - 16.30 น. (ยกเว้น วันหยุดราชการ) 
เอกสาร/หลักฐานประกอบ 

1. แบบคำร้องขอข้อมูลข่าวสารของราชการ                                       จำนวน 1 ฉบับ 
2. สำเนาบัตรประชาชนหรอืสำเนาทะเบียนบ้าน (พร้อมรับรองสำเนาถูกต้อง)      จำนวน 1 ฉบับ 
3.  สำเนาทะเบียนบ้าน  (พร้อมรับรองสำเนาถูกต้อง )                จำนวน 1 ฉบับ 

ช่องทางการให้บริการ 
  กองยุทธศาสตร์และงบประมาณ  เทศบาลตำบลชำฆ้อ 

โทรศัพท์  : 089-091-4422 
เว็บไซด์   :  https://www.chamkhocity.go.th/ 

ค่าธรรมเนียม 
“ไม่มีค่าธรรมเนียม” 

กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 
1. พระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของราชการ พ.ศ. 2540 



 

 
กองคลัง   

 

1. การรับชำระภาษีท่ีดินและส่ิงปลูกสร้าง 

หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการย่ืนคำขอ 
  ภาษีที่ดินและส่ิงปลูกสร้างเป็นภาษีประเภทใหม่ ที่จะนำมาใช้ จัดเก็บแทนภาษีโรงเรือนและที่ดิน 
และภาษีบำรุงท้องที่  ที่องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินจัดเก็บอยู่ในปัจจบุัน โดยรายได้จากการจัดเก็บภาษีทีด่นิ
และส่ิงปลูกสร้างทั้งหมดจะเป็นขององค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินเพ่ือนำไปใช้ในการพัฒนาท้องถ่ิน โดยไม่ต้อง
นำส่งเป็นรายได้ของรัฐบาลส่วนกลาง 

 หลักจัดเก็บภาษี 

1. บุคลลธรรมดาหรือนิติบคุคลมีหน้าทีเ่สียภาษี 
2.  ผู้จัดเก็บภาษีนำไปใช้ในการพัฒนาท้องถ่ิน 
3. ฐานภาษีคิดจากมูลค่าของที่ดนิและส่ิงปลูกสร้าง 
4. อัตราภาษีเป็นรูปแบบข้ันบันไดเพ่ิมตามฐานภาษี 

ทรัพย์สินที่ต้องเสยีภาษี  ได้แก่  ที่ดิน  ส่ิงปลูกสร้าง และห้องชุด 

         ฐานภาษี   คิดจากมูลค่าทั้งหมดของทีด่ินและส่ิงปลูกสร้าง  โดยคำนวณจากราคาประเมินทุนทรพัย์
ที่ดิน ส่ิงปลูกสร้าง และห้องชุด ตามประมวลกฎหมายที่ดนิกรมธนารักษ์  โดยส่ิงปลูกสร้างในแต่ละประเภท
จะมีราคาประเมินกลางที่แตกต่างกันไปทั้งน้ีราคาประเมินกลางของทั้งที่ดินและ ส่ิงปลูกสร้างจะมีการปรับ
ตามรอบบัญชีการประเมินราคาทุก 4 ปี 

     อัตราภาษี ได้มีการแบ่งประเภทที่ดินและส่ิงปลูกสร้างเป็น 4 กลุ่ม ตามลักษณะการใช้ประโยชน์
ที่ดิน ได้แก่ เกษตรกรรม  ที่อยู่อาศัย พาณิชยกรรม และที่ดินรกร้างว่างเปล่า อัตราภาษีที่ใช้จัดเก็บจะเป็น
รูปแบบข้ันตอนบันไดเพ่ิมข้ึนตามมูลค่าของฐานภาษ ี
           ถ้าที่ดินเปล่ียนแปลงการใช้ประโยชน์ที่ดินหรือส่ิงปลูกสร้างต่อองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินภายใน 
60 วัน นับตั้งแต่รู้เหตุว่ามีการเปล่ียนแปลง 

       มูลค่าที่ดินและสิ่งปลกูสร้างทีใ่ช้คิดเปน็ฐานภาษี (ม.35) 
1. ที่ดิน  = ราคาประเมินทนุทรัพย์ทีด่นิ เป็นเกณฑ์ในการคำนวณ 
2.  ส่ิงปลูกสร้าง = ราคาประเมินทุนทรพัย์ส่ิงปลูกสร้าง เป็นเกณฑ์ในการคำนวณ 
3. ส่ิงปลูกสร้างที่เป็นห้องชุด = ราคาประเมินทุนทรพัย์ห้องชุดเป็นเกณฑ์ในการคำนวณ 
4. กรณีท ี ่ดินหรือสิ ่งปลูกสร้างที ่ไม่มีราคาประเมินทุนทรัพย์การคำนวณมูลค่าให้เปน็ไปตาม

หลักเกณฑ์ วิธีการและเงื่อนไขที่กำหนดในกฎกระทรวง 
/ประเภทและ... 



 

กองคลัง   
 
ประเภทและมูลค่าที่ดินและสิ่งปลูกสร้างที่ได้รับยกเว้นภาษี 
 
ประเภท เจ้าของเป็นบุคคลธรรมดา นิติบุคคล 
1.การประกอบ เกษตรกรรม (ม.
40) 
 

เกษตรกรรม (ม.40) 
-ยกเว้น 50 ล้านบาทแรก ต่อเขต อปท. 

ไม่ยกเว้น 

2. เป็นที่อยู่อาศัย (ม.41) -เป ็นเจ้าของที่ดินและสิ ่งปลูกสร้างมีชื่อใน
ทะเบียนบ้าน ยกเว้น 50 ล้านบาทแรก 
-เป็นเจ้าของส่ิงปลูกสร้าง ไม่ได้ เป็นเจ้าของ
ที่ดิน มีช่ือ ในทะเบียนบ้าน ยกเว้น 10 ล้าน
บาทแรก (1 คน มีช่ืออยู่ได้แค่ 1 บ้าน จึงได้
ยกเว้นแค่แห่งเดียวที่มีช่ืออยู่) 

 
 
 
ไม่ยกเว้น 
 

3. ใช้ประโยชน์อ่ืนๆ ไม่ยกเว้น ไม่ยกเว้น 
4.ทิ้งไว้ว่างเปล่า ไม่ยกเว้น ไม่ยกเว้น 

 
มาตรา 69 เพ่ือเป็นการบรรเทาการชำระภาษี ใน 3 ปีแรกขแงการจัดเก็บภาษีที่ดินและส่ิงปลูก

สร้างตาม พ.ร.บ.น้ี ให้ยกเว้นการจัดเก็บภาษีสำหรับเจ้าของที่ดินหรือส่ิงปลูกสร้าง ซ่ึงเป็นบุคคลธรรมดาและ
ใช้ประโยชน์ในการประกอบเกษตรกรรม 
  มาตรา 97 ผู้ที่เคยเสียภาษีโรงเรือนและที่ดินหรือภาษีบำรุงท้องที่และต้องเสียเพ่ิมข้ึ นจากเดิม 
เน่ืองจากกฎหมายน้ี ส่วนต่างเมื่อเทียบกับแบบเดิม จะได้บรรเทาภาระ ดังน้ี 

1. ปีที่ 1 จ่ายแบบเดิม + 25 % ของส่วนต่าง 
2. ปีที่ 2 จ่ายแบบเดิม + 50 % ของส่วนต่าง 
3. ปีที่ 3 จ่ายแบบเดิม + 75 % ของส่วนต่าง 

 
ผู้ที่มีหน้าที่ชำระภาษี 
1. บุคคลธรรมดาหรอืนิติบคุคลซ่ึงเป็นเจ้าของที่ดนิหรือส่ิงปลูกสร้าง 
2. ผู้ครอบครองหรือทำประโยชน์ในที่ดนิหรอืส่ิงปลูกสร้างอันเป็นทรัพย์สิน ของรัฐ ไม่ว่จะเป็นการ

เข้าไปทำประโยชน์หรือครอบครองโดยชอบดว้ยกฎหมายหรอืไม่ 
 
 
 

 
/ข้ันตอนและ... 



 

กองคลัง 
 
ข้ันตอนและระยะเวลา 

1. แจ้งช่ือ-สกุล เจ้าของที่ดิน หรือส่ิงปลูกสร้าง/ย่ืนเอกสารประเมิน ภ.ด.ส.6 และ ภ.ด.ส.7 
2. เจ้าหน้าที ่ตรวจสอบเอกสารจากโปรแกรมแผนที่ภาษีและทะเบียนทรัพย์สินพร้อมแจ้งการ

ประเมินแก่เจ้าของที่ดินและส่ิงปลูกสร้าง 
3. เจ้าหน้าที่ออกใบเสร็จรับเงินในระบบ E-LAAS ภ.ด.ส.12 

       สรุปกระบวนการและระยะเวลาในการชำระเงิน ประมาณ  8 นาทีต่อราย 
 * สามารถมาเขียนคำร้อง วันจันทร์-วันศุกร์  ตั้งแต่เวลา 08.00 - 16.30 น.   (ยกเว้น วันหยุดราชการ) 
 
เอกสาร/หลักฐานประกอบ 

1. สำเนาบัตรประชาชนหรอืสำเนาทะเบียนบ้าน(พร้อมรบัรองสำเนาถูกต้อง)           จำนวน 1 ฉบับ     
2. แบบแจ้ง ภ.ด.ส.6 และภ.ด.ส.7                                                             จำนวน 1 ฉบบั   

 
ช่องทางการให้บริการ 
  กองคลัง  เทศบาลตำบลชำฆ้อ 
  โทรศัพท์  : 089-091-4422 
  เว็บไซด์   :  https://www.chamkhocity.go.th/ 
 
ค่าธรรมเนียม 

“ไม่มีค่าธรรมเนียม” 
 

กฎหมายท่ีเกี่ยวข้อง 
1.  พระราชบัญญัตภิาษีทีด่ินและส่ิงปลูกสร้าง พ.ศ.๒๕๖๒ 

 
 
 
 

 
 
 
 

 
 

https://www.chamkhocity.go.th/


กองคลัง 

2. การรับบริการชำระภาษีป้าย 

1.หลักเกณฑ์การชำระภาษี 
1.1 ป้ายที่ต้องเสียภาษี 
  ป้ายที่ต้องเสียภาษี ได้แก่ ป้ายที่แสดงช่ือ ย่ีห้อหรือเครื่องหมาย ที่ใช้ในการประกอบการค้าหรือ
ประกอบกิจการอ่ืน เพ่ือหารายได้หรือโฆษณาการค้า หรือกิจการอ่ืนเพ่ือหารายได้ ไม่ว่าจะได้แสดงหรือ
โฆษณาไว้ที่วัตถุใดๆ ด้วยอักษร ภาพ หรือเครื่องหมายที่เขียน แกะสลัก จารึก หรือทำให้ปรากฏด้วยวิธีอ่ืน 
1.2 ป้ายที่ไม่ต้องเสียภาษี 

(1) ป้ายที่แสดงไว้ ณ โรงมหรสพและบริเวณของโรงมหรสพน้ันเพ่ือโฆษณามหรสพ 
(2) ป้ายที่แสดงไว้ที่สินคา้หรือทีส่ิ่งหุ้มหอ่หรอืบรรจุสินค้า 
(3) ป้ายที่แสดงไว้ในบริเวณงานทีจ่ัดข้ึนเป็นครั้งคราว 
(4) ป้ายที่แสดงไว้ที่คนหรอืสัตว์ 
(5) ป้ายที่แสดงไว้ภายในอาคารที่ใช้ประกอบการค้าหรือประกอบกิจการอ่ืนหรือภายในอาคารซ่ึง

เป็นที่รโหฐาน ทั้งน้ี เพ่ือหารายได้ และแต่ละป้ายมีพ้ืนที่ไม่เกิน 3 ตารางเมตรที่กำหนดในกฎกระทรวง แตไ่ม่
รวมถึงป้ายตามกฎหมายวา่ดว้ยทะเบียนพาณชิย์ 

(6) ป้ายของราชการส่วนกลาง ราชการส่วนภูมิภาคหรือราชการส่วนท้องถ่ินตามกฎหมายว่าด้วย
ระเบียบบริหารราชการแผ่นดิน 

(7) ป้ายขององค์การที่จัดตั้งข้ึนตามกฎหมายว่าด้วยการจัดตั้งองค์การของรัฐบาลหรือตามกฎหมาย
ว่าด้วยการน้ัน ๆ  และหน่วยงานที่นำรายไดส่้งรัฐ 

(8) ป้ายของธนาคารแห่งประเทศไทย ธนาคารออมสิน ธนาคารอาคารสงเคราะห ์ธนาคารเพ่ือการ
สหกรณ์ และบรรษัทเงินทุนอุตสาหกรรมแหง่ประเทศไทย 

(9) ป้ายของโรงเรียนเอกชน ตามกฎหมายว่าด้วยโรงเรียนเอกชนหรือสถาบนัอุดมศกึษาเอกชน ตาม
กฎหมายว่าด้วยสถาบันอุดมศึกษาเอกชน ที่แสดงไว้ ณ อาคารหรือบริเวณของโรงเรียนเอกชน หรือสถาบัน 
อุดมศึกษาเอกชนน้ัน 

(10) ป้ายของผู้ประกอบการเกษตรซ่ึงค้าผลผลิตอันเกิดจากการเกษตรของตน 
(11) ป้ายของวัดหรือผู้ดำเนินกิจการเพ่ือประโยชน์แก่การศาสนา หรือการกุศลสาธารณะโดยเฉพาะ 
(12) ป้ายของสมาคมหรอืมูลนิธิ 
(13) ป้ายตามที่กำหนดในกฎกระทรวง (ปัจจุบันมีฉบับที่ 2) กฎกระทรวงฉบับที่ 2 (พ.ศ.2535) 

ให้เจ้าของป้ายไม่ตอ้งเสียภาษีป้าย สำหรับ 
(ก) ป้ายที่ติดตั้งหรือแสดงไว้ที่รถยนต์ส่วนบุคคล รถจักรยานยนต์ รถบดถนนหรือรถแทรกเตอร์ 

ตามกฎหมายว่าดว้ยรถยนต์ 
(ข) ป้ายที่ติดตั้งหรอืแสดงไว้ทีล้่อเล่ือน ตามกฎหมายว่าด้วยล้อเล่ือน 
(ค) ป้ายที่ติดตั้งหรือแสดงไว้ที่ยานพาหนะนอกเหนือจาก (ก) และ (ข) โดยมีพ้ืนที่ไม่เกินห้าร้อยตารางเซนติเมตร 

/1.3 ผู้มีหน้าที่... 
 



 

กองคลัง 
1.3 ผู้มีหน้าที่เสียภาษี 
  ผู้มีหน้าที่เสียภาษีป้าย คือ เจ้าของป้าย แต่ในกรณีที่ปรากฏแก่พนักงานเจ้าหน้าที่ว่าไม่มีผู้ย่ืนแบบ
แสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป.1) สำหรับป้ายใด เมื่อพนักงานเจ้าหน้าที่ไม่อาจหาตัวเจ้าของป้ายน้ันได้ใหถื้อวา่
ผู้ครอบครองป้ายน้ันเป็นผู้มีหน้าทีเ่สียภาษีป้าย ถ้าไม่อาจหาตวัผู้ครอบครองป้ายน้ันได้ให้ถือว่าเจ้าของหรือผู้
ครอบครองอาคาร หรือที่ดินที ่ป้ายนั้นติดตั ้งหรือแสดงอยู่เป็นผู้มีหน้าที ่เสียภาษีป้ายตามลำดับและให้
พนักงานเจ้าหน้าที่แจ้งการประเมินภาษีเป็นหนังสือไปยังบคุคลดังกล่าว 
1.4 กำหนดระยะเวลาให้ย่ืนแบบแสดงรายการ 

ให ้เจ้าของป้ายซึ ่งจะต้องเสียภาษีป้ายยื ่นแบบแสดงรายการภาษีป้ายตามแบบและวิธีการที่
กระทรวงมหาดไทยกำหนด ภายในเดือนมีนาคมของปี ให้เจ้าของป้ายมีหน้าที่เสียภาษีปา้ยโดยเสียเป็นรายป ี
ยกเว้นป้ายที่เริ่มติดตั้งหรือแสดงในปีแรกให้เสียภาษีป้ายตัง้แต่วันเริ่มติดตั้ง หรือแสดงจนถึงวันส้ินปี และให้
คิดภาษีป้ายเป็นรายงวด งวดละสามเดือนของปี โดยเริ่มเสียภาษีป้ายตั้งแต่งวดที่ติดตั้งปา้ยจนถึงงวดสุดทา้ย
ของปี ทั้งน้ีเป็นไปตามอัตราที่กำหนดในกฎกระทรวง ป้ายที่ติดตั้งบนอสังหาริมทรัพย์ของบุคคลอ่ืน และมี
พ้ืนที่เกินสองตารางเมตรต้องมีช่ือและที่อยู่ของเจ้าของป้าย เป็นตัวอักษรไทยที่ชัดเจนที่มุมขวาด้านล่างของ
ป้ายและให้ข้อความดงักล่าวได้รบัยกเว้นภาษีป้าย ตามหลักเกณฑ์ที่กำหนดในกฎกระทรวง ในกรณีที่เจ้าของ
ป้ายอยู่นอกประเทศไทย ให้ตัวแทน หรือผู้แทนในประเทศ มีหน้าที่ย่ืนแบบแสดงรายการภาษีป้ายแทน
เจ้าของป้าย ถ้าเจ้าของป้ายตาย เป็นผู้ไม่อยู่เป็นคนสาบสูญ เป็นคนไร้ความสามารถหรือเป็นคนเสมือนไร้
ความสามารถให้ผู้จัดการมรดก ผู้ครอบครองทรัพย์มรดกไม่ว่าจะเป็นทายาทหรือผู้อ่ืน ผู้จัดการทรัพย์สิน     
ผู้อนุบาลหรือผู้พิทักษ์แล้วแต่กรณี มีหน้าที่ปฏิบตัิการแทนเจ้าของป้าย เจ้าของป้ายผู้ใด 

(1) ติดตั้งหรือแสดงปา้ยอันตอ้งเสียภาษีภายหลังเดือนมีนาคม ให้เสียเป็นรายงวด 
(2) ติดตั้งหรือแสดงป้ายใหม่แทนปา้ยเดิม และมีพ้ืนที่ ข้อความ ภาพและเครื่องหมายอย่างเดียวกับ

ป้ายเดิมที่ได้เสียภาษีปา้ยแล้ว ป้ายชำรดุไม่ตอ้งชำระเฉพาะปทีีต่ิดตั้ง 
(3) เปล่ียนแปลงแก้ไขพ้ืนที่ป้าย ข้อความ ภาพ หรือเครื่องหมายบางส่วนในป้ายที่ได้เสียภาษีป้าย

แล้ว อันเป็นเหตุให้ต้องเสียภาษีป้ายเพ่ิม ป้ายที่เพ่ิมข้อความชำระตามประเภทป้ายเฉพาะส่วนที่เพ่ิมป้ายที่
ลดขนาดไม่ต้องคืนเงินภาษีในส่วนที่ลด ถ้าเปล่ียนขนาดต้องชำระใหม่ ให้เจ้าของป้ายตาม (1) (2) หรือ (3) 
ย่ืนแบบแสดงรายการภาษปี้ายต่อพนักงานเจ้าหน้าที่ภายในสิบหา้วันนับแตว่ันที่ตดิตั้งหรือแสดงปา้ย หรือนับ
แต่วันเปล่ียนแปลง แก้ไขข้อความ ภาพ หรือเครื่องหมายป้ายเดิมแล้วแตก่รณี 
1.5 ฐานภาษีและอัตราภาษี 

ฐานภาษีและอัตรา คือเน้ือที่ของป้ายและประเภทของป้ายรวมกัน ถ้าเป็นป้ายที่มีขอบเขตกำหนดได้ การคำนวณ
พ้ืนที่ป้ายให้เอาส่วนกว้างที่สุดคูณด้วยส่วนยาวที่สุดเป็นขอบเขตของป้าย ถ้าเป็นป้ายที่ไม่มีขอบเขตกำหนดได้ ให้ถือเอา
ตัวอักษร ภาพ หรือเครื่องหมายที่อยู่ริมสุดเป็นขอบเขตสำหรับกำหนดส่วนที่กว้างที่สุดและยาวที่สุด แล้วคำนวณเป็นตาราง
เซนติเมตร เศษของ 500 ตารางเซนติเมตรถ้าเกินครึ่ง ให้นับเป็น 500 ตารางเซนติเมตร ถ้าต่ำกว่าปัดทิ้ง ประกอบกับประเภท
ของป้าย คำนวณเป็นค่าภาษีป้ายที่ต้องชำระ โดยกำหนดอัตราภาษีป้ายดังน้ี 

/1) ป้ายที่มี... 



 

กองคลัง 
(1) ป้ายที่มีอักษรไทยล้วน คิดอัตรา 3 บาท ต่อห้าร้อยตารางเซนติเมตร 
(2) ป้ายที่มีอักษรไทยปนกับอักษรต่างประเทศ และหรือปนกับภาพ และหรือเครื่องหมายอ่ืนให้คดิ

อัตรา 20 บาท ต่อห้าร้อยตารางเซนติเมตร 
(3) ป้ายดังต่อไปน้ี ให้คิดอัตรา 40 บาท ต่อห้าร้อยตารางเซนติเมตร 

(ก) ป้ายที่ไม่มีอักษรไทย ไม่ว่าจะมภีาพหรือเครื่องหมายใด หรือไม่ 
(ข) ป้ายที่มีอักษรไทยบางส่วน หรือทั้งหมดอยู่ใต้หรือตำ่กว่าอักษรต่างประเทศ 

(4) ป้ายที่เปล่ียนแปลงแก้ไขพ้ืนที่ป้าย ข้อความ ภาพ หรือเครื่องหมายบางส่วนในปา้ยทีไ่ดเ้สียภาษี
แล้ว อันเป็นเหตุให้ต้องเสียภาษีป้ายเพ่ิมข้ึน ให้คิดอัตราตาม (1) (2) หรือ (3) แล้วแต่กรณี และให้เสีย
เฉพาะจำนวนเงินภาษีที่เพ่ิมข้ึน 

(5) ป้ายทุกประเภทเมื่อคำนวณพ้ืนที่ของป้ายแล้ว ถ้ามีอัตราที่ต้องเสียภาษีต่ำกว่าป้ายละ 200 
บาท ให้เสียภาษีป้ายละ 200 บาท 
2. ข้ันตอนการยื่นเสียภาษี 

ให้ผู้มีหน้าที่เสียภาษีป้ายสามารถขอรับแบบแสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป.1) ได้ที่สำนักงานเขตโดย
ไม่คิดมูลค่า กรอกรายการในแบบ ภ.ป.1 ตามความเป็นจริงให้ครบถ้วน ลงลายมือช่ือของตนพร้อมวันเดือน 
ปี ส่งคืนพนักงานเจ้าหน้าที่แห่งท้องที่ที่ป้ายน้ันได้ติดตั้งหรอืแสดงไว้ ทั้งน้ีจะนำส่งด้วยตนเอง มอบหมายให้
ผู้อ่ืนไปส่งแทน หรือส่งทางไปรษณีย์ลงทะเบียนก็ได้ ให้เจ้าของป้ายหรือผู้มีหน้าที่เสียภาษีป้ายหรือผู้ที่ไดร้ับ
มอบหมายย่ืนแบบแสดงรายการภาษีปา้ยต่อพนักงานเจ้าหน้าที่ทีส่ำนักงานเขตที่ป้ายน้ันติดตั้งหรือแสดงอยู่ 
สำหรับป้ายที่แสดงไว้ที่ยานพาหนะที่ตอ้งเสียภาษี ให้ย่ืน ณ สำนักงานเขตซ่ึงการจดทะเบียนยานพาหนะได้
กระทำในท้องที่น้ัน 

2.1 เอกสารหลักฐานที่ต้องใช้ประกอบการย่ืนแบบฯ 
กรณีป้ายใหม่ ให ้เจ้าของป้ายยื่นแบบเสียภาษี พร้อมสำเนาหลักฐานและลงลายมือช่ือ

รับรองความถูกต้อง ได้แก่ 
– ใบอนุญาตติดตั้งปา้ย, ใบเสร็จรับเงินค่าทำป้าย 
– สำเนาทะเบียนบ้าน 
– บัตรประจำตัวประชาชน / บัตรข้าราชการ / บัตรพนักงานรัฐวิสาหกิจ/บัตรประจำตัวผู้เสียภาษี 
– กรณีเจ้าของป้ายเป็นนิติบุคคลให้แนบหนังสือรับรองสำนักงานทะเบียนหุ้นส่วนบริษัท ,ทะเบียน

พาณิชย์และหลักฐานของสรรพากร เช่น ภ.พ.01, ภ.พ.09, ภ.พ.20 
– หนังสือมอบอำนาจ (กรณีไม่สามารถย่ืนแบบไดด้้วยตนเอง พร้อมติดอากรแสตมปต์ามกฎหมาย) 
– หลักฐานอ่ืน ๆ ตามที่เจ้าหน้าที่ใหค้ำแนะนำ 

กรณีป้ายเก่า ให้เจ้าของป้ายย่ืนแบบเสียภาษีป้าย (ภ.ป. 1) พร้อมใบเสร็จรับเงินการเสีย
ภาษีครั้งสุดท้าย กรณีเจ้าของป้ายเป็นนิติบุคคลให้แนบหนังสือรับรองสำนักงานทะเบียนหุ้นส่วน
บริษัทพร้อมกับการย่ืนแบบ ภ.ป. 1 
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2.2 การชำระภาษี 
  ผู้รับประเมินได้รับหนังสือแจ้งการประเมินภาษี (ภ.ป.3) ให้ชำระเงินภายใน 15 วันนับแต่

วันที่ได้รับแจ้งการประเมินโดยชำระภาษีไดก้องคลัง เทศบาลเมืองร้อยเอ็ด การชำระภาษีป้ายจะกระทำโดย
ส่งธนาณัติ หรือตั๋วแลกเงินของธนาคารที่ส่ังจ่ายแก่ “เทศบาลเมืองร้อยเอ็ด” ก็ได้ โดยส่งทางไปรษณีย์
ลงทะเบียน และให้ถือว่าวันที่ได้ทำการส่งดงักล่าวเป็นวันชำระภาษีปา้ย 

2.3 การขอผ่อนชำระภาษี  
   ถ้าภาษีป้ายที่ต้องชำระมีจำนวนตั้งแต่สามพันบาทข้ึนไป ผู้มีหน้าที่เสียภาษีป้ายจะขอผ่อน
ชำระเป็นสามงวดงวดละเท่า ๆ  กันก็ได้ โดยแจ้งความจำนงเป็นหนังสือให้พนักงานเจ้าหน้าที่ทราบก่อนครบ
กำหนดเวลาชำระภาษี และให้ชำระงวดที่หน่ึงก่อนครบกำหนดเวลาชำระภาษี งวดที่สองภายในหน่ึงเดือน
นับแต่วันสุดท้ายที่ต้องชำระงวดทีห่น่ึงและงวดที่สามภายในหน่ึงเดือนนับแตว่ันสุดทา้ยทีต่้องชำระงวดทีส่อง 

2.4 เงินเพิ่ม 
   ให้ผู้มีหน้าที่เสียภาษีป้าย เสียเงินเพ่ิมนอกจากเงินที่ต้องเสียภาษีป้ายในกรณีและอัตราดงัน้ี 
  (1) ไม่ย่ืนแบบแสดงรายการภาษีปา้ยภายในเวลาที่กำหนด ให้เสียเงินเพ่ิมร้อยละสิบของจำนวนเงิน
ที่ต้องเสียภาษีป้าย เว้นแต่กรณีที่เจ้าของป้ายได้ย่ืนแบบแสดงรายการภาษีป้ายก่อนที่พนักงานเจ้าหน้าที่จะ
ได้แจ้งให้ทราบถึงการละเว้นน้ัน ให้เสียเงินเพ่ิมร้อยละห้าของจำนวนเงินที่ต้องเสียภาษีป้าย 
  (2) ย่ืนแบบแสดงรายการภาษีป้ายโดยไม่ถูกต้องทำให้จำนวนเงินที่จะต้องเสียภาษีลดน้อยลง ให้เสีย
เงินเพ่ิมร้อยละสิบของภาษีป้ายที่ประเมินเพ่ิมเติมเว้นแต่กรณีที่เจ้าของป้ายได้มาขอแก้ไขแบบแสดงรายการ 
ภาษีป้ายให้ถูกต้องก่อนที่พนักงานเจ้าหน้าทีแ่จ้งการประเมิน 
  (3) ไม่ชำระภาษีป้ายภายในเวลาที่กำหนด ให้เสียเงินเพ่ิมร้อยละสองต่อเดือนของจำนวนเงินที่ต้องเสียภาษีป้ายเศษ
ของเดือนให้นับเป็นหน่ึงเดือน ทั้งน้ีไม่ให้นำเงินเพ่ิมตาม (1) และ (2) มาคำนวณเป็นเงินเพ่ิม 

2.5 การอุทธรณ์ 
   เมื่อผู้มีหน้าที่เสียภาษีป้ายได้รับแจ้งการประเมินแล้ว หากเห็นว่าการประเมินน้ันไม่ถูกต้อง
มีสิทธิอุทธรณ์การประเมินต่อผู้ว่าราชการกรุงเทพมหานคร โดยย่ืนอุทธรณ์ผ่านพนักงานเจ้าหน้าที่ ที่งาน
ผลประโยชน์ ฝ่ายพัฒนารายได้ กองคลัง เทศบาลเมืองร้อยเอ็ด ซ่ึงย่ืนแบบแสดงรายการภาษีไว้ โดยต้องย่ืน
อุทธรณ์ภายใน 30 วันนับแต่วันที่ได้รับแจ้งการประเมิน ถ้าผู้อุทธรณ์ไมย่ื่นอุทธรณภ์ายใน 30 วัน 
  2.6 การขอคืนเงินค่าภาษี 
   ในกรณีที่มีคำวินิจฉัยอุทธรณ์หรือมีคำพิพากษาถึงที่สุดของศาลให้มีการลดจำนวนเงินที่ได้
ประเมินไว้ให้แจ้งผู้มีหน้าที่เสียภาษีทราบโดยเร็วเพ่ือมาขอรับเงินคืนภายในหน่ึงปีนับแต่วันที่ได้รบัแจ้ง ผู้ใด
เสียภาษีป้ายโดยไม่มีหน้าทีต่้องเสียภาษีหรอืเสียเกินกว่าที่ควรต้องเสียมีสิทธิไดร้ับเงินคืนโดยย่ืนคำร้องขอคนื
ภายใน 1 ปีนับแต่วันที่ได้ชำระเงินคา่ภาษ ี
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2.7 บทกำหนดโทษ 

   ผู้ใดรู้อยู่แล้วหรือโดยจงใจแจ้งข้อความอันเป็นเท็จ ให้ถ้อยคำเท็จตอบคำถามด้วยถ้อยคำ
อันเป็นเท็จหรือนำพยานหลักฐานเท็จมาแสดงเพ่ือหลีกเล่ียงหรือพยายามหลีกเล่ียงการเสียภาษีป้าย ต้อง
ระวางโทษจำคุกไม่เกินหน่ึงปีหรือปรับตั้งแต่ห้าพันบาทถึงห้าหมื่นบาท หรือทั้งจำทั้งปรับ ผู้ใดจงใจไม่ย่ืน
แบบแสดงรายการภาษีป้าย ต้องระวางโทษปรบัตัง้แต่หา้พันบาทถึงหา้หมื่นบาท ผู้ใดไม่ปฏิบัตดิังน้ีคือป้ายที่
ติดตั้งบนอสังหาริมทรพัย์ของบุคคลอ่ืน และมีพ้ืนที่เกินสองตารางเมตรต้องมีช่ือและที่อยู่เจ้าของป้ายเป็นตัว
อักษรไทยที่ชัดเจนที่มุมขวาด้านล่างของป้าย ต ้องระวางโทษปรับวันละหนึ่งร้อยบาทเรียงรายวันตลอด
ระยะเวลาที่กระทำความผิด ผู้ใดไม่แจ้งการรบัโอนป้ายคอืให้ผู้รบัโอนแจ้งการรับโอนเป็นหนังสือต่อพนักงาน
เจ้าหน้าที่ภายในสามสิบวันนับแต่วันรับโอน หรือไม่แสดงการเสียภาษีป้าย (ให้ผู้มีหน้าที่เสียภาษีป้ายแสดง
หลักฐานการเสียภาษีป้ายไว้ ณ ที่เปิดเผยในสถานที่ประกอบการค้าหรือประกอบกิจการ) ต้องระวางโทษ
ปรับตั้งแต่หน่ึงพนับาทถึงหน่ึงหมืน่บาท 
   ผู้ใดขัดขวางการปฏิบัติการของพนักงานเจ้าหน้าที่ โดยไม่ให้เข้าไปในสถานที่ประกอบการ
ค้าหรือประกอบกิจการอ่ืนเพ่ือหารายได้ของผู้มีหน้าที่เสียภาษีปา้ย หรือบริเวณที่ตอ่เน่ืองกับสถานที่ดังกล่าว 
หรือสถานที่ที่เก่ียวข้องกับการจัดเก็บภาษีป้ายในระหว่างพระอาทติย์ข้ึนและพระอาทติย์ตก หรือในเวลาทำ
การเพ่ือตรวจสอบว่าผู้มีหน้าที่เสียภาษีป้ายได้ปฏิบัติการถูกต้องตามพระราชบญัญัติหรือไม่ปฏิบัติตามคำส่ัง
ของพนักงานเจ้าหน้าที่ ซ่ึงออกคำส่ังเป็นหนังสือเรียกผู้มีหน้าที่เสียภาษีป้ายมาให้ถ้อยคำหรือให้ส่งบญัชีหรือ
เอกสารเก่ียวกับภาษีป้ายมาตรวจสอบ ภายในกำหนดเวลาอันสมควรต้องระวางโทษจำคุกไม่เกินหกเดือน
หรือปรับตั้งแต่หน่ึงพันบาทถึงสองหมื่นบาท หรือทั้งจำทั้งปรับ ในกรณีที่ผู้กระทำความผิดซ่ึงตอ้งรับโทษตาม
พระราชบัญญัติเป็นนิติบุคคล กรรมการผู้จัดการ ผู้จัดการ หรือผู้แทนของนิติบุคคลน้ันต้องรับโทษตามที่
บัญญัติไว้สำหรับความผิดน้ัน ๆ  ด้วย เว้นแต่จะพิสูจน์ได้ว่าตนมิได้รู้เห็นหรือยินยอมในการกระทำความผิด
ของนิติบุคคลน้ัน 
 
ข้ันตอนและระยะเวลา 

1. ย่ืนแบบ ภป.1 พร้อมหลักฐาน 
2. ตรวจสอบเอกสารและประเมินภาษีออกใบรับ (แบบ ภป.2) 
3. แจ้งการประเมิน (แบบ ภป.3) - ภายใน 15 วัน ให้มารับชำระเงิน (แบบ ภป.7)  ออกใบเสร็จรับเงิน 
สรุปกระบวนการและระยะเวลาในการชำระเงิน ประมาณ  8 นาทีต่อราย 

* สามารถมาเขียนคำร้อง วันจันทร์-วันศุกร์  ตั้งแต่เวลา 08.00 - 16.30 น. (ยกเว้น วันหยุดราชการ) 
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เอกสาร/หลักฐานประกอบ 

1. สำเนาบัตรประชาชนหรอืสำเนาทะเบียนบ้าน(พร้อมรบัรองสำเนาถูกต้อง) จำนวน 1 ฉบับ     
2. รูปถ่าย พร้อมแจ้งขนาด                                                                 จำนวน 1 ฉบับ 
 

ช่องทางการให้บริการ 
 งานจัดเก็บรายได้และภาษี  กองคลัง  เทศบาลตำบลชำฆ้อ 
  โทรศัพท์  : 089-091-4422 
  เว็บไซด์   :  https://www.chamkhocity.go.th/ 
 
ค่าธรรมเนียม 

“ไม่มีค่าธรรมเนียม” 
 

กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 
1. พ.ร.บ.ภาษีป้ายพ.ศ. 2510 

 2. พระราชบัญญัติภาษีป้าย พ.ศ. 2510  
3. พระราชบัญญัติภาษีป้าย (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2534 

  4. กฎหมายกระทรวง ฉบับที่ 2 (พ.ศ. 2535) ฉบับที่ 4 (พ.ศ. 2535) ฉบับที่ 5 (พ.ศ. 2535) 
และฉบับที่ 8 (พ.ศ. 2542) ออกตามความในพระราชบญัญัตภิาษีปา้ย พ.ศ. 2510 
  5.กฎกระทรวงกำหนดอัตราภาษีปา้ย พ.ศ. 2563 
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3. การรับบริการจดทะเบียนพาณิชย์ (ต้ังใหม่) 
ประเภทของการจดทะเบียนพาณิชย์   
  การจดทะเบียนพาณชิย์มี ๓ ประเภท ได้แก่  
  ๑. จดทะเบียนพาณิชย์ (ตั้งใหม่) 
  ๒. จดทะเบียนพาณิชย์แก้ไขเปล่ียนแปลงรายการทะเบียนพาณิชย์ 
  ๓. การจดทะเบียนเลิกประกอบพาณิชยกิจ  
๑. จดทะเบียนพาณิชย์ (ตั้งใหม่) แบ่งออกเปน็ ๔ ประเภท คือ  
  ๑) กรณีผู้ขอจดทะเบียนเป็นบุคคลธรรมดา  
  ๒) กรณีผู้ขอจดทะเบียนเป็นห้างหุน้ส่วนสามัญ คณะบุคคล และกิจการร่วมค้า  
  ๓) กรณีผู้ขอจดทะเบียนเป็นนิติบุคคลทีต่ั้งข้ึนตามกฎหมายตา่งประเทศ  
  ๔) กรณีผู้ขอจดทะเบียนเป็นห้างหุ้นส่วนจดทะเบียน (ห้างหุ้นส่วนสามัญนิติบุคคลและห้างหุ้นส่วน 
จํากัด) บริษัทจํากัดและบรษิัทมหาชน  
  - ตามประกาศกรุงเทพมหานคร เรื่องการจดทะเบียนพาณิชยกิจ ณ สํานักงานทะเบียนพาณิชย์ 
กรุงเทพมหานคร ลงวันที่ ๑๗ เมษายน ๒๕๔๙  กําหนดให้สํานักงานเขตทุกสํานักงานเขต (ฝ่ายปกครอง) 
เป็นสํานักงานทะเบียนพาณิชย์ กรุงเทพมหานคร  

 - ในปัจจุบันมีการทำธุรกิจผ่านระบบเครือข่ายอินเตอร์เน็ต  กรมพัฒนาธุรกิจการค้า กระทรวง
พาณิชย์ ได้ออกประกาศกระทรวงพาณิชย์ เรื่องให้ผู้ประกอบพาณิชยกิจต้องจดทะเบียน (ฉบับที่ ๑๐) พ.ศ. 
๒๕๕๑ ลงวันที่ ๑ กุมภาพันธ์ ๒๕๕๑ ข้อ ๕ กําหนดให้ผู้ประกอบพาณิชยกิจ  ไม่ว่าจะเป็นบุคคลธรรมดา 
ห้างหุ้นส่วนสามัญ ห้าง หุ้นส่วนจดทะเบียน  ห้างหุ้นส่วนจํากัด บริษัทจํากัดตามประมวลกฎหมายแพ่งและ
พาณิชย์ หรือบริษัทมหาชน จํากัด ตามกฎหมายว่าด้วยบริษทัมหาชนจํากัด ทุกท้องที่ทั่วราชอาณาจักร ต้อง
จดทะเบียนพาณิชย์ ซ่ึงในส่วนที่ถือ ว่าเป็นการจดทะเบียนพาณชิย์อิเล็กทรอนิกส์ ได้แก่ 

 (๑) การซ้ือขายสินค้าหรือบริการ โดยโดยวิธีการใช้ส่ืออิเล็กทรอนิกส์ผ่านระบบเครือข่ายอินเตอร์เน็ต 
 (๒) การบริการอินเตอร์เน็ต (Internet Service Provider : ISP) 
 (๓) ให้เช่าพ้ืนที่ของเครื่องคอมพิวเตอร์แม่ข่าย (Web Hosting) 
 (๔) บริการตลาดกลางในการซ้ือขายสินค้าหรอืบริการ (E-Marketing)  
(๕) โดยผู ้ประกอบพาณิชยกิจดังกล่าวข้างต้นจะต้องยื่นขอจดทะเบียนพาณิชย์ ณ สํานักงาน

ทะเบียน พาณิชย์กรุงเทพมหานคร (ฝ่ายปกครอง ของทุกสํานักงานเขต และสํานักงานเศรษฐกิจการคลัง 
สํานักการคลัง กรุงเทพมหานคร) 

 
 
 

/๒. การจดทะเบียน... 



กองคลัง 

๒. การจดทะเบียนพาณชิย์แก้ไขเปลีย่นแปลงรายการทะเบียนพาณชิย์ 
 ผู ้ประกอบการพาณิชย์ ซึ ่งได้จดทะเบียนไว้แล้ว หากมีการเปลี่ยนแปลงรายการใด ๆ  ถ้าได้จด

ทะเบียนไว้จะต้องย่ืนขอจดทะเบียนเปล่ียนแปลงรายการ ภายใน ๓๐ วัน นับตั้งแต่วันที่เปล่ียนแปลงรายการ
น้ัน ๆ การจดทะเบียนเปล่ียนแปลงรายการจดทะเบียนแบ่งออกเป็น ๔ ประเภท คือ  

(๑) กรณีผู้ขอจดทะเบียนเป็นบุคคลธรรมดา  
(๒) กรณีผู้ขอจดทะเบียนเป็นห้างหุน้ส่วนสามัญ คณะบคุคล และกิจการร่วมค้า  
(๓) กรณีผู้ขอจดทะเบียนเป็นนิติบุคคลที่ตัง้ข้ึนตามกฎหมายตา่งประเทศ 
(๔) กรณีผู้ขอจดทะเบียนเป็นห้างหุ้นส่วนจดทะเบียน (ห้างหุ้นส่วนสามัญนิติบุคคลและห้างหุน้ส่วน 

จํากัด) บริษัทจํากัดและบรษิัทมหาชน ๙   
 ๓. การจดทะเบียนเลกิประกอบพาณชิยกิจ          
  เมื่อผู้ประกอบพาณิชยกิจต้องการยกเลิกกิจการก็ให้ย่ืนคําขอจดทะเบียนเลิกประกอบพาณิชยกิจ
ภายใน ๓๐ วัน นับแต่วันเลิก โดยการจดทะเบียนเลิกประกอบพาณิชยกิจ แย่งเป็น ๔ ประเภท คือ 

 (๑) กรณีผู้ขอจดทะเบียนเป็นบุคคลธรรมดา 
 (๒) กรณีผู้ขอจดทะเบียนเป็นห้างหุ้นส่วนสามญั คณะบุคคล และกิจการร่วมค้า 
 (๓) กรณีผู้ขอจดทะเบียนเป็นนิติบุคคลทีต่ั้งข้ึนตามกฎหมายต่างประเทศ 
 (๔) กรณีผู้ขอจดทะเบียนเป็นห้างหุ้นส่วนจดทะเบยีน (ห้างหุ้นส่วนสามัญนิติบุคคลและหา้งหุ้นส่วน 

จํากัด) บริษัทจํากัดและบรษิัทมหาชน 
ข้ันตอนการจดทะเบียนพาณชิย์และเอกสารที่ใช้ในการจดทะเบยีน 

๑. ข้ันตอนการจดทะเบียนพาณชิย์ (ตั้งใหม่)   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



กองคลัง 

เอกสารที่ใช้ในการจดทะเบียน   
  (๑) คําขอจดทะเบียนพาณชิย์ (แบบ ทพ.) 

(๒) สําเนาบัตรประจําตวัของผู้ประกอบการพาณิชกิจ  
(๓) สําเนาทะเบียนบ้านของผู้ประกอบการพาณชิยกิจ  
(๔) กรณีผู้ประกอบพาณิชยกิจมิไดเ้ป็นเจ้าบ้าน ต้องแนบเอกสารเพ่ิมเติม ดังน้ี   

- หนังสือให้ความยินยอมให้ใช้สถานทั้งสํานักงานแหง่ใหญ่  
  - สําเนาทะเบียนบ้านที่แสดงให้เห็นว่าผู้ให้ความยินยอมเป็นเจ้าบ้านหรือผู้ขอเลขที่ บ้าน หรือสําเนา

สัญญาเช่า โดยมีผู้ให้ความยินยอมเป็นผู้เช่า หรือเอกสารสิทธิ์อย่างอ่ืนที่ผู้เป็นเจ้าของกรรมสิทธิ์ เป็นผู้ให้ความยินยอม  
  - โดยสังเขป แผนที่แสดงที่ตั้งซ่ึงใช้ประกอบพาณิชยกิจ และสถานที่สําคัญบริเวณใกล้เคียง  
(๕) หนังสือมอบอํานาจ (ถ้ามี)  
(๖) สําเนาบัตรประจําตวัของผู้รับมอบอํานาจ (ถ้ามี)  
(๗) กรณีประกอบการพาณิชยกิจการขายหรือใหเ้ช่าแผ่นซีดี แถบบันทึก วีดิทัศน์ แผ่นวีดิทัศน์ หรือ

แผ่นวีดิทัศน์ระบบดิจิตอล เฉพาะที่เก่ียวกับการบันเทิง ให้ส่งสําเนาขอนุญาตหรือ หนังสือรับรองการให้ เป็น
ผู้จําหน่ายหรือให้เช่าสินค้าดังกล่าวจากเจ้าของลิขสิทธิ์สินค้าทีข่ายหรือใหเ้ช่า หรือ สําเนาใบเสร็จรับเงินตาม 
ประมวลรัษฎากร หรือหลักฐานการซ้ือขายจากต่างประเทศ 

 (๘) กรณีประกอบพาณิชยกิจการค้าอัญมณีหรือเครื่องประดับ ซ่ึงประดับด้วยอัญมณีใหต้รวจสอบ
และเรียกหลักฐานแสดงจํานวนเงินทุน โดยเชิญผู้ประกอบการพาณิชยกิจมาให้ข้อเท็จจริงของแหล่งที่มาของ
เงินทุนหรือช้ีแจงเป็นหนังสือพร้อมแนบหลักฐานดังกล่าวแทนได ้

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

/๒. ข้ันตอนจดทะเบียน… 
 
 
 



 

กองคลัง 

 
๒. ข้ันตอนจดทะเบียนพาณิชย์แก้ไขเปลี่ยนแปลงรายการทะเบียนพาณิชย์ และเอกสารที่ใช้ในการจดทะเบียน 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
เอกสารที่ใช้ในการจดทะเบียน  
(๑) คําขอจดทะเบียนพาณชิย์ (แบบ ทพ.)  
 (๒) สําเนาบัตรประจําตัวของผู้ประกอบการพาณิชกิจ 
 (๓) สําเนาทะเบียนบ้านของผู้ประกอบการพาณชิยกิจ 
 (๔) สําเนาหลักฐานที่ตั้งสํานักงานแหง่ใหญ่ (ใช้ในกรณีแก้ไขเพ่ิมเติมทีต่ั้งสํานักงานแหง่ใหญ่) ได้แก่ 
  - หนังสือให้ความยินยอมให้ใช้สถานทั้งสํานักงานแหง่ใหญ่ ๑๒  
  - สําเนาทะเบียนบ้านที่แสดงให้เห็นว่าผู้ให้ความยินยอมเป็นเจ้าบ้านหรือผู้ขอเลขที่บ้าน 

หรือสําเนาสัญญาเช่า โดยมีผู้ให้ความยินยอมเป็นผู้เช่าหรือเอกสารสิทธิ์อย่างอ่ืนที่ผู้เป็นเจ้าของกรรมสิทธิ์ 
เป็นผู้ให้ความยินยอม 

   - แผนที่แสดงที่ตั้งสํานักงานแห่งใหญ่และสถานที่สําคัญบริเวณใกล้เคียงโดยสังเขป  
(๕) หนังสือมอบอํานาจ (ถ้ามี) 
(๖) สําเนาบัตรประจําตวัของผู้รับมอบอํานาจ (ถ้ามี) 
(๗) ใบทะเบียนพาณิชย์ 
 



กองคลัง 

 
 
๓. การจดทะเบียนเลกิประกอบพาณชิยกิจ และเอกสารทีใ่ช้ในการจดทะเบียน 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
เอกสารที่ใช้ในการจดทะเบียน   
(๑) คําขอจดทะเบียนพาณชิย์ (แบบ ทพ.)  
(๒) สําเนาบัตรประจําตวัของผู้ประกอบการพาณิชกิจ หรือทายาททีย่ื่นคําขอแทน  
 (๓) ใบทะเบียนพาณชิย์  
(๔) สําเนาใบมรณบตัรของผู้ประกอบการพาณชิยกิจ (กรณีถึงแก่กรรม)  
(๕) สําเนาหลักฐานแสดงความเป็นทายาทของผู้ลงช่ือแทนผู้ประกอบการพาณิชยกิจซ่ึง ถึงแก่กรรม    

  (๖) หนังสือมอบอํานาจ (ถ้ามี)  
(๗) สําเนาบัตรประจําตวัของผู้รับมอบอํานาจ (ถ้ามี)  
 
 
 
 



กองคลัง 

ค่าธรรมเนียมการจดทะเบียนพาณชิย์  
  การยื ่นค ําขอจดทะเบียนพาณิชย์ ค ําขอจดทะเบียนเปลี่ยนแปลงรายการหรือคําขอจดทะเบียนเลิกประกอบ 
พาณิชยกิจ ผู้ขอจดทะเบียนจะต้องกรอกแบบ แบบทพ. ที่กําหนดตามพระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. ๒๔๙๙  และการ
ดําเนินการจดทะเบียนพาณิชยกิจในแต่ละกรณีจะกําหนดค่าธรรมเนียมแตกต่างกันออกไปดังน้ี  

๑) ค่าธรรมเนียมการจดทะเบียนพาณชิย์ตั้งใหม่ ๕๐ บาท 
๒) ค่าธรรมเนียมการจดทะเบียนเปล่ียนแปลงรายการ ครั้งละ ๒๐ บาท  
๓) ค่าธรรมเนียมการจดทะเบียนเลิกประกอบพาณชิยกิจ ครั้งละ ๒๐ บาท  
๔) ค่าธรรมเนียมขอให้พนักงานเจ้าหน้าที่ออกใบแทนใบทะเบียนพาณชิย์ ฉบับละ ๓๐ บาท 
๕) ค่าธรรมเนียมการจดทะเบียนขอตรวจดูเอกสารเก่ียวกับการจดทะเบียนพาณิชย์ของผู้ประกอบ

พาณิชย กิจรายหน่ึง ครั้งละ ๒๐ บาท  
๖) ค ่าธรรมเนียมขอให้พนักงานเจ้าหน้าที ่คัดสําเนาและรับรองสําเนาเก่ียวกับการจดทะเบียน

พาณิชย์ของ ผู้ประกอบพาณิชยกิจรายหน่ึง ฉบับละ ๓๐ บาท 
ช่องทางการให้บริการ 

งานจัดเก็บรายได้และภาษี  กองคลัง  เทศบาลตำบลชำฆ้อ 
โทรศัพท์    : 089-091-4422 
เว็บไซด์     :  https://www.chamkhocity.go.th/ 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) 

ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง) 
กฎหมายท่ีเกี่ยวข้อง 

1) กฎกระทรวงพาณิชย์ฉบับที่ 3 (พ.ศ. 2540) ออกตามความในพระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย์พ.ศ. 2499 
2) พ.ร.ฎ. กำหนดกิจการเป็นพาณิชยกิจพ.ศ. 2546 
3) ประกาศกระทรวงพาณิชย์ฉบับที่ 83 (พ.ศ. 2515)  เรื่องกำหนดพาณิชยกิจที่ไม่อยู่ภายใต้บังคับของกฎหมายว่า

ด้วยทะเบียนพาณิชย์ 
4) ประกาศกระทรวงพาณิชย์ฉบับที ่ 93 (พ.ศ. 2520) เร ื ่องกำหนดพาณิชยกิจที ่ไม ่อยู ่ภายใต ้บ ังค ับแห่ง

พระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย์พ.ศ. 2499 
5) ประกาศกระทรวงพาณิชย์เรื่องให้ผู้ประกอบพาณิชยกิจต้องจดทะเบียนพาณิชย์ (ฉบับที่ 11) พ.ศ. 2553 
6) ประกาศกระทรวงพาณิชย์เรื่องแต่งตั้งพนักงานเจ้าหน้าที่และนายทะเบียนพาณิชย์ (ฉบับที่ 8) พ.ศ. 2552 
7) ประกาศกระทรวงพาณิชย์เรื่องการตั้งสำนักงานทะเบียนพาณิชย์แต่งตั้งพนักงานเจ้าหน้าที่ และนายทะเบียน

พาณิชย์ (ฉบับที่ 9) พ.ศ. 2552 และ (ฉบับที่ 10) พ.ศ. 2553 
8) ประกาศกรมพัฒนาธุรกิจการค้าเรื่องกำหนดแบบพิมพ์เพ่ือใช้ในการให้บริการข้อมูลทะเบียนพาณิชย์พ.ศ. 2555  
9) คำส่ังสำนักงานกลางทะเบียนพาณิชย์ที่ 1/2553  เรื่องหลักเกณฑ์และวิธีการกำหนดเลขทะเบียนพาณิชย์และเลข

คำขอจดทะเบียนพาณิชย์ 
10) พ.ร.บ. ทะเบียนพาณิชย์พ.ศ. 2499 
11) ประกาศกรมพัฒนาธุรกิจการค้าเรื่องกำหนดแบบพิมพ์พ.ศ. 2549 

https://www.chamkhocity.go.th/


 

กองคลัง 

ตัวอย่างคำขอจดทะเบียน 
 
 

 
 
 
 
 



 

กองคลัง 

 

 
 
 
 



 

กองคลัง 

ตัวอย่างคำร้อง 
 

 



 

กองคลัง 

ตัวอย่างหนังสือมอบอำนาจ 
 

 



 

กองช่าง 

 
1. การขออนุญาตก่อสร้าง / ดัดแปลง/รื้อถอนอาคาร 

 
  “อาคาร” หมายความว่า ต ึก บ ้าน เร ือน โรง ร ้าน แพ คลังสินค้า สำนักงาน และสิ ่งที่สรา้งข้ึน  
อย่างอ่ืนซ่ึงบุคคลอาจเข้าอยู่หรือเข้าใช้สอยได้ และหมายความรวมถึง 
   (๑) อัฒจันทร์หรือส่ิงที่สร้างข้ึนอย่างอ่ืนเพ่ือใช้เป็นที่ชุมนุมของประชาชน  
  (๒) เข่ือน สะพาน อุโมงค์ ทางหรือท่อระบายน้ำ อู่เรือ คานเรือ ท่าน้ำ ท่าจอดเรือ รั้ว กำแพง หรือ 
ประตู ที่สร้างข้ึนติดต่อหรือใกล้เคียงกับทีส่าธารณะหรือส่ิงทีส่ร้างข้ึนใหบุ้คคลทัว่ไปใช้สอย      
  (๓) ป้ายหรือส่ิงที่สร้างข้ึนสำหรบัตดิหรอืตั้งปา้ย  
    (ก) ที่ติดหรือตั้งไว้เหนือที่สาธารณะและมขีนาดเกินหน่ึงตารางเมตร หรือมีน้ำหนักรวมทัง้ 
โครงสร้างเกินสิบกิโลกรัม   
   (ข) ที่ติดหรือตั้งไว้ในระยะห่างจากที่สาธารณะซ่ึงเมื่อวัดในทางราบแล้วระยะห่างจากที่
สาธารณะ มีน้อยกว่าความสูงของป้ายน้ันเมื่อวัดจากพ้ืนดิน และมีขนาดหรือมีน้ำหนักเกินกว่าที่กำหนดใน
กฎกระทรวง  
   (๔) พ้ืนที่หรือส่ิงที่สร้างข้ึนเพ่ือใช้เป็นที่จอดรถ ที่กลับรถ  และทางเข้าออกของรถสำหรับอาคารที่
กำหนดตามมาตรา ๘ (๙)  
  (๕) ส่ิงที่สร้างข้ึนอย่างอ่ืนตามที่กำหนดในกฎกระทรวง  ทั้งน้ี ให้หมายความรวมถึงส่วนต่าง ๆ  ของ
อาคารด้วย   
  “อาคารสูง” หมายความว่า  อาคารที่บุคคลอาจเข้าอยู่หรือเข้าใช้สอยได้ที่มคีวามสูงตั้งแต่ย่ีสิบสาม
เมตร ข้ึนไป  การวัดความสูงของอาคารให้วัดจากระดับพ้ืนดินที่ก่อสร้างถึงพื้นดาดฟ้าสำหรับอาคารทรงจั่ว  
หรือปั้นหยา ให้วัดจากระดับพ้ืนดินทีก่่อสร้างถึงยอดผนังของช้ันสูงสุด 

“อาคารขนาดใหญ่พิเศษ” หมายความว่า  อาคารที่ก่อสร้างข้ึนเพ่ือใช้พ้ืนที่อาคาร หรือส่วนใดของ
อาคาร เป็นที่อยู่อาศัย  หรือประกอบกิจการประเภทเดียวหรือหลายประเภท โดยมีพ้ืนที่รวมกันทุกช้ันใน
หลังเดียวกัน ตั้งแต่หน่ึงหมื่นตารางเมตรข้ึนไป   

“อาคารชุมนุมคน” หมายความถึง  อาคารหรือส่วนใดของอาคารที่บุคคลอาจเข้าไปภายในเพ่ือ
ประโยชน์ ในการชุมนุมคนที่มีพ้ืนที่ตั้งแต่หน่ึงพันตารางเมตรข้ึนไป  หรือชุมนุมคนได้ตั้งแต่ห้าร้อยคนข้ึนไป    
  “โรงมหรสพ” หมายความว่า อาคารหรือส่วนใดของอาคารที่ใช้เป็นสถานที่สำหรับฉายภาพยนตร์  
แสดงละคร แสดงดนตรี หรือการแสดงรื่นเริงอ่ืนใดและมีวัตถุประสงคเ์พ่ือเปิดใหส้าธารณชนเข้าชมการแสดง
น้ันเป็น ปกติธุระ โดยจะมีค่าตอบแทนหรอืไม่ก็ตาม   

“ที่สาธารณะ” หมายความว่า ที่ซ่ึงเปิดหรือยินยอมให้ประชาชนเข้าไปหรือใช้เป็นทางสัญจรได ้ทั้งน้ี 
ไม่ ว่าจะมีการเรียกเก็บค่าตอบแทนหรือไม่  

 
/“แผนผังบริเวณ”... 



กองช่าง 

“แผนผังบริเวณ” หมายความว่า แผนที่แสดงลักษณะ ที่ตั้ง และขอบเขตของที่ดินและอาคารที่
ก่อสร้าง ด ัดแปลง ร ื ้อถอน เคลื ่อนย้าย ใช้หรือเปลี ่ยนการใช้  รวมทั้งแสดงลักษณะและขอบเขตของที่
สาธารณะ และ อาคารในบริเวณที่ดนิที่ตดิตอ่โดยสังเขปด้วย   
  “แบบแปลน” หมายความว่า แบบเพ่ือประโยชน์ในการก่อสร้าง ดัดแปลง รื้อถอน เคล่ือนย้าย ใช้
หรือ เปล่ียนการใช้อาคาร โดยมีรูปแสดงรายละเอียดส่วนสำคัญ ขนาดเครื่องหมายวัสดแุละการใช้สอยต่างๆ 
ของอาคารอย่างชัดเจนพอที่จะใช้ในการดำเนินการได ้  

“รายการประกอบแบบแปลน” หมายความว่า  ข้อความช้ีแจงรายละเอียดเก่ียวกับคุณภาพ และ
ชนิดของวัสดุ ตลอดจนวิธีปฏิบัติหรือวิธีการสำหรับการก่อสร้าง ดัดแปลง รื้อถอน เคล่ือนย้าย ใช้หรือเปล่ียน
การใช้อาคารเพ่ือให้เปน็ไปตามแบบแปลน   

“รายการคำนวณ” หมายความว่า  รายการแสดงวิธีการคำนวณกำลังของวัสดุการรับน้ำหนักและ
กำลังต้านทานของส่วนต่างๆ ของอาคาร  

 “ก่อสร้าง” หมายความว่า สร้างอาคารข้ึนใหม่ทัง้หมดไม่ว่าจะเป็นการสร้างข้ึนแทนของเดิมหรอืไม่   
“ดัดแปลง” หมายความว่า เปลี ่ยนแปลง ต ่อเติม เพิ ่ม ลด หรือขยายซึ ่งลักษณะขอบเขต แบบ 

รูปทรง สัดส่วน น้ำหนัก เน้ือที่ของโครงสร้างของอาคารหรอืส่วนต่าง ๆ  ของอาคารซ่ึงได้ก่อสร้างไว้แล้วใหผิ้ด
ไปจากเดิม และมิใช่การซ่อมแซมหรือการดดัแปลงทีก่ำหนดในกฎกระทรวง   

“ซ่อมแซม” หมายความว่า ซ่อมหรือเปล่ียนส่วนต่าง ๆ  ของอาคารให้คงสภาพเดิม  
“รื้อถอน” หมายความว่า รื้อส่วนอันเป็นโครงสร้างของอาคารออกไป เช่น เสา คาน ตง หรือส่วน

อ่ืนของ โครงสร้างตามที่กำหนดในกฎกระทรวง   
“เขตเพลิงไหม้” หมายความว่า บริเวณที่เกิดเพลิงไหม้อาคารตั้งแตส่ามสิบหลังคาเรือนข้ึนไปหรอืมี

เน้ือที่ตั้งแต่หน่ึงไร่ข้ึนไป รวมทั้งบริเวณที่อยู่ติดต่อภายในระยะสามสิบเมตรโดยรอบบริเวณที่เกิดเพลิงไหม้ด้วย   
“ผู ้ควบคุมงาน” หมายความว่า ผู ้ ซ่ึงร ับผิดชอบในการอำนวยการหรือควบคุมดูแลการกอ่สร้าง 

ดัดแปลง รื้อถอน หรือเคล่ือนย้ายอาคาร   
“ผู้ดำเนินการ” หมายความว่า เจ้าของหรือผู้ครอบครองอาคารซ่ึงกระทำการก่อสร้าง ดัดแปลง รื้อ

ถอน หรือเคล่ือนย้ายอาคารด้วยตนเอง และหมายความรวมถึงผู้ซ่ึงตกลงรับกระทำการดังกล่าวไม่ว่าจะมี
ค่าตอบแทน หรือไม่ก็ตาม และผู้รับจ้างช่วง   

“ผู้ครอบครองอาคาร” หมายความรวมถึงผู้จัดการของนิติบุคคลอาคารชุดสำหรับทรัพย์ส่วนกลาง
ตามกฎหมายว่าดว้ยอาคารชุดดว้ย  

 “ผู้ตรวจสอบ” หมายความว่า  ผู้ซ่ึงได้รับใบอนุญาตประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม หรือผู้ซ่ึง
ได้รับ ใบอนุญาตประกอบวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุมตามกฎหมายว่าด้วยการน้ัน แล้วแต่กรณี ซ่ึงได้ข้ึน
ทะเบียนไว้ตาม พระราชบญัญัตน้ีิ 

“นายตรวจ” หมายความว่า ผู้ซ่ึงเจ้าพนักงานท้องถ่ินแต่งตั้งให้เป็นนายตรวจ  
  “นายช่าง” หมายความว่า ข้าราชการหรอืพนักงานของราชการส่วนท้องถ่ิน ซ่ึงเจ้าพนักงานท้องถ่ิน 
แต่งตั้งให้เป็นนายช่าง หรือวิศวกรหรือสถาปนิกซ่ึงอธิบดีกรมโยธาธิการและผังเมืองแตง่ตั้งใหเ้ป็นนายช่าง 

/“ราชการส่วนท้องถ่ิน”...    



 

กองช่าง 

“ราชการส่วนท้องถิ ่น” หมายความว่า เทศบาล สุขาภิบาล องค์การบริหารส่วนจังหวัด 
กรุงเทพมหานคร เมืองพัทยา และองค์การปกครองท้องถ่ินอ่ืนที่รัฐมนตรีประกาศกำหนดใหเ้ป็นราชการส่วน
ท้องถ่ินตาม พระราชบัญญัติน้ี   

“ข้อบัญญัติท้องถ่ิน” หมายความว่า กฎซ่ึงออกโดยอาศัยอำนาจนิติบัญญัติของราชการส่วนท้องถ่ิน 
เช่น เทศบัญญัติ ข้อบังคับสุขาภิบาล ข้อบัญญัติจังหวัด ข้อบัญญัติกรุงเทพมหานคร หรือข้อบัญญัติเมือง
พัทยา เป็นต้น   

“เจ้าพนักงานท้องถ่ิน”  หมายความวา่   
(๑) นายกเทศมนตรี สำหรับในเขตเทศบาล 
(๒) นายกองค์การบริหารส่วนจังหวัด สำหรับในเขตองค์การบริหารส่วนจังหวดั 
(๓) ประธานกรรมการบริหารองค์การบริหารส่วนตำบล สำหรับในเขตองค์การบริหารส่วนตำบล   
(๔) ผู้ว่าราชการกรุงเทพมหานคร สำหรับในเขตกรุงเทพมหานคร  
(๕) นายกเมืองพัทยา สำหรับในเขตเมืองพัทยา   
(๖) ผู้บริหารท้องถ่ินขององค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินอ่ืนที่รัฐมนตรีประกาศกำหนด สำหรับในเขต
องค์กร ปกครองส่วนท้องถ่ินน้ัน  
 “รัฐมนตรี” หมายความว่า รัฐมนตรีผู้รักษาการตามพระราชบัญญัตน้ีิ   
 
กรอบการใช้ บังคับกฎหมายอาคาร  

ก่อสร้าง                                         
ดัดแปลง                              ต้องได้รับการอนุญาตจากพนักงานท้องถ่ิน 
รื้อถอน    จากพนักงานท้องถ่ิน 
เคล่ือนย้าย  
ใช้หรือเปล่ียนการใช้        
 

อำนาจหน้าที่ต่าง ๆ  ของเจ้าพนักงานท้องถิน่  
1. การอนุญาตต่าง ๆ   
2. ดำเนินการกรณีฝ่าฝืนกฎหมาย  
3. แจ้งความดาเนินคดีอาญา  
4. กรณีเป็นเขตเพลิงไหม้  
5. กรณีอุทธรณ์  
6. กรณีเกิดอุบัติภัยกับอาคาร  
7. กรณีการตรวจสอบอาคาร 

 
/การย่ืนขออนุญาต... 



กองช่าง 
 

 
การยื่นขออนุญาต 

 ในการย่ืนขออนุญาตก่อสร้าง ดัดแปลง รื้อถอน เคล่ือนย้าย ใช้หรือเปล่ียนการใช้อาคาร หากแบบ 
แปลนและเอกสารของผู้ย่ืนขออนุญาตครบถ้วนและถูกต้อง  เจ้าพนักงานท้องถ่ินต้องตรวจพิจารณาและออก 
ใบอนุญาตหรือมีหนังสือแจ้งคำส่ังไมอ่นุญาต พร้อมด้วยเหตุผลใหผู้้ย่ืนขออนุญาตทราบภายใน 45 วันนับแต่
วันที่ได้รับคำขอ ในกรณีที่มีความจำเป็นที่เจ้าพนักงานท้องถ่ินไม่อาจออกใบอนุญาตหรือยังไม่มีคำส่ังไม่
อนุญาตภายใน 45 วัน เจ้าพนักงานท้องถ่ินสามารถขยายเวลาออกไปได้อีกไมเ่กิน 2 ครั้งๆละไม่เกิน 45 วัน 
แต่ต้องมีหนังสือแจ้งการขยายเวลาพร้อมด้วยเหตุผล ให้ผู้ย่ืนขออนุญาตทราบก่อนที่ระยะเวลาในการขอ
ขยายส้ินสุดลง  
เอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคำขอ 

1. ใบขออนุญาตปลูกสร้างอาคาร (ข.1) โดยกรอกข้อความให้ครบถ้วน 
2. สำเนาทะเบียนบ้านและบัตรประจำตัวประชาชนของผู้ขออนุญาต พร้อมเซ็นรับรองสำเนาทุกหน้า  

  3. สำเนาโฉนดที่ดินขนาดเท่าตัวจริง จำนวน 2 ชุด โดยให้เจ้าของที่ดินเซนช่ือรับรองสำเนาทกุหน้า   
  4. สำเนาทะเบียนบ้านและบัตรประจำตวัประชาชน เจ้าของที่ดินเซนช่ือรับรองสำเนาทุกหน้า 
  5. หนังสือยินยอมให้ทำการปลูกสร้างอาคารในทีด่ิน (ในกรณีปลูกสร้างอาคารในที่ดนิบุคคลอ่ืน)  
  6. หนังสือมอบอำนาจพร้อมอากร 30 บาท (ถ้ามี)  
  7. หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม (กรณีที่เป็นอาคารทีม่ีลักษณะขนาดอยู่ใน 
ประเภทเป็นวิชาชีพวิศวกรรมควบคมุ) 

8. สำเนาหรือภาพถ่ายใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรม  
/9. รายการคำนวณ...  
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 9. รายการคำนวณ 1 ชุด 
   10. หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพสถาปัตยกรรม (กรณีเข้าข่ายต้องควบคุมตามกฎกระทรวง)  
  11. สำเนาหรือภาพถ่ายใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพสถาปตัยกรรม  
  12. หนังสือยินยอมให้ก่อสร้างชิดแนวเขตที่ดิน (กรณีสร้างชิดแนวเขตทีด่ิน)  

13. แบบแปลนรูปต่าง ๆ  และผังบริเวณไม่เกิน จำนวน 3 ชุด  
14. วิศวกรผู ้คำนวณให้ลงลายมือชื ่อหรือสานักงานและที ่อยู ่ในแบบแปลนแผนผังทุกแผ่น        

หมายเหตุ : ในกรณีผู้ย่ืนขออนุญาตปลูกสร้างอาคารในนามห้างหุ้นส่วนหรือบริษัท ให้ประทบัตรา ห้างหรือ
บริษัทด้วย และนำสำเนาหนังสือร ับรองการจดทะเบียนที ่ออกให้ไม่เกิน 6 เด ือน ได ้ตรวจสอบเอกสาร  
หลักฐานในการย่ืนขออนุญาตถูกต้องแล้ว อายุใบอนุญาต กำหนดตามขนาดของพื้นที่อาคารส่วนที่จะทำการ
ก่อสร้างหรือดัดแปลงรื้อถอนดังน้ี  

(1) พ้ืนทีของอาคารขนาดน้อยกว่า 10,000  ตารางเมตรให ้กำหนดอายุใบอนุญาตหน่ึงป ี 
(2) พ้ืนทีของอาคารขนาดตั้งแต่ 10,000 ตารางเมตร แต่ไม่ถึง 100,000 ตารางเมตรให ้กำหนด

อายุใบอนุญาตสองปี  
(3) พ้ืนทีของอาคารขนาดตั้งแต่ 100,000 ตารางเมตรข้ึนไป ให้กำหนดอายุใบอนุญาตสามป ีการ

ต่ออายุใบอนุญาต 
 - ถ้าเป็นการขอต่ออายุใบอนุญาตครัง้แรก  ให้เจ้าพนักงานทอ้งถ่ินอนุญาตให ้ ต่ออายุใบอนุญาตได้

เป็น ระยะเวลาไม่เกินอายุใบอนุญาตตามเกณฑ์ที่กำหนด  
-ในกรณีที่ได้มีการต่ออายุใบอนุญาตมาแล้ว  เจ้าพนักงานท้องถ่ินจะอนุญาตให้ต่ออายุใบอนุญาตได้

ต่อเมื่อ ดำเนินการก่อสร้างฐานรากทั้งหมดของอาคารแล้วเสร็จ หรือมีการก่อสร้างหรือดัดแปลงโครงสร้าง
ของอาคารไป แล้วเกินร้อยละสิบของพื้นที่อาคารที่ได้รบัอนุญาต โดยจะต่ออายุใบอนุญาตให้ได้ไม่เกินสามครั้ง  

 การตรวจสอบสถานทีข่ออนญุาต  
 - ออกใบนัดหมายเพ่ือตรวจสอบสถานที่ ประกอบเอกสารสิทธิ์ ผังบริเวณแบบแปลน บันทึกรายงานผลการ

ตรวจสอบให้ผู้ขออนุญาตหรือผู้แทนร่วมลงนามรับทราบ รายละเอียดสำคัญในการตรวจสอบสถานที่  
- ข้อเท็จจริงต้องมีความถูกต้องชัดเจน  สอดคล้องกับแบบแปลนแผนผังที่ย่ืนขออนุญาต ตรวจสอบ

สถานที่ประกอบเอกสารสิทธิ์ผังบริเวณแบบแปลน บันทึกรายงานผลการตรวจสอบให้ผู้ขออนุญาต  หรือ
ผู้แทนร่วมลงนามรับทราบ ค่าธรรมเนียมการออกใบอนุญาต  

-  ใบอนุญาตก่อสร้าง           ฉบับละ   20   บาท 
 -  ใบอนุญาตดัดแปลง          ฉบับละ   10   บาท 
-  ใบอนุญาตรื้อถอน            ฉบับละ   10   บาท  
-  ใบอนุญาตเคล่ือนย้าย          ฉบับละ   10   บาท 
 - ใบอนุญาตเปล่ียนการใช้       ฉบับละ   20   บาท 
 -  ใบรับรอง              ฉบับละ   10   บาท 
 -  ใบแทนใบอนุญาตหรือใบแทนใบรับรอง      ฉบับละ   5     บาท 

/ ค่าธรรมเนียม... 



กองช่าง 

 
 ค่าธรรมเนียมการต่ออายุใบอนุญาต   

- ใบอนุญาตก่อสร้าง       ฉบับละ     20    บาท  
- ใบอนุญาตดัดแปลง       ฉบับละ     10    บาท 
- ใบอนุญาตรื้อถอน       ฉบับละ     10    บาท 
- ใบอนุญาตเคล่ือนย้าย       ฉบับละ    10    บาท  
 

 ค่าธรรมเนียมการตรวจแปลน(คิดตามพื้นที่ของอาคาร)  
1. อาคารซ่ึงสูงไม่เกินสองช้ันหรือสูงไม่เกิน 12 เมตร ตารางเมตรละ 0.50  บาท 
2. อาคารซ่ึงสูงเกินสองช้ันแต่ไม่เกินสามช้ันหรือสูงเกิน 12 เมตรแต่ไม่เกิน 15 เมตร ตารางเมตรละ  2  บาท  
3. อาคารซ่ึงสูงเกินสามช้ันหรือสูงเกิน  15  เมตร  ตารางละ  4  บาท 
4. อาคารซ่ึงมีพ้ืนรับน้ำหนักบรรทุกเกิน  500  กิโลกรัมต่อหน่ึงตารางเมตรตารางเมตรละ 4 บาท  
5. พ้ืนที่ที่จอดรถ ที่กลับรถ  และทางเข้าออกของรถ  ตารางเมตรละ 0.50  บาท  
6. ป้าย  ตารางเมตรละ  4  บาท  
7. อาคารประเภทซ่ึงต้องวัดความยาว เช่น เข่ือน ท่อหรือทางระบายน้ำรั้ว กำแพง คิดตามความ

ยาวเมตรละ 1 บาท 
ช่องทางการให้บริการ 

กองช่าง  เทศบาลตำบลชำฆ้อ 
โทรศัพท์  : 089-091-4422 
เว็บไซด์     :  https://www.chamkhocity.go.th/ 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) 

ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง) 
 

กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 
  1. พระราชบัญญัติควบคมุอาคาร พ.ศ.2522 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

https://www.chamkhocity.go.th/


กองช่าง 

 

2. การแจ้งขุดดิน และการแจ้งถมดิน 
การขออนุญาตขุดดิน – ถมดิน  
เอกสารหลักฐานประกอบในการขออนุญาตขุดดนิ – ถมดิน  
 1. สำเนาบัตรประจำตวัประชาชน สำเนาทะเบียนบ้านของผู้แจ้ง  
  2. สำเนาโฉนดที่ดิน (กรณีผู้ขอไม่ใช่เจ้าของที่ดินต้องมีหนังสือยินยอมของเจ้าของที่ดินหรือสัญญา
เช้าที่ดิน) 
  3. แบบแปลนแผนผังบริเวณที่จะทำการขุดดนิ/ถมดินและแผนผังบริเวณแสดงเขตที่ดินและบริเวณ
ข้างเคียงพร้อมทั้ง วิธีการขุดดินหรือถมดนิ 

4. หนังสือร ับรองว่าเป็นผู ้ออกแบบและคำนวณการขุดดิน/ถมดิน พร้อมสำเนาบัตรอนุญาต
ประกอบวิชาชีพ วิศวกรรมควบคุม (กรณีที่งานมีลักษณะขนาดอยู่ในประเภทวิชาชีพวิศวกรรมควบคมุ)   

5.สำเนาใบอนุญาตผู้ประกอบวิชาชีพรับรองของผู้ประกอบอาชีพวิศวกรรมควบคุมของผู้ออกแบบ
งานสถาปัตยกรรม 

10. เอกสารรายละเอียดอ่ืนๆ  
ข้ันตอนการขออนญุาตขุดดิน – ถมดิน 

 1.  ผู ้ขออนุญาตยื ่นคำขอรับคำขออนุญาตขุดด ิน/ถมดิน ยื ่น(แบบขถด.1) พร้อมเอกสาร 
เจ้าหน้าที่ตรวจเอกสารเบื้องตน้                    (ระยะดำเนินการ  2 วัน) 

 2.  นายช่างออกตรวจโฉนดที่ดิน ผังเมือง สภาพสาธารณะและตรวจพิจารณาแบบ            (ระยะดำเนินการ  5 วัน) 
 3.  เจ้าพนักงานท้องถ่ินพิจารณาคำขออนุญาต                             (ระยะดำเนินการ  5 วัน) 
 4.  ผู้ย่ืนคำขออนุญาตชำระคา่ธรรมเนียม  พร้อมรับใบอนุญาต                 (ระยะดำเนินการ 10 วัน) 
สามารถมาย่ืนคำขออนุญาตขุดดิน/ถมดิน ทุกวันจันทร์ ถึงวันศุกร์ ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิด

ให้บริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพัก
เที่ยง) 
 
ถมดินเท่าใดจึงจะถือว่ามีการถมดินที่ต้องแจ้งตามกฎหมาย  
   มีการถมดินลึกสูงเกินกว่าที่ดินข้างเคียงและพ้ืนที่มากกว่า 2,000 ตารางเมตร (1 ไร่ 1 งาน)  

   หรือพ้ืนที่เนินดินตามที่จพถ. กำหนด (ต้องทำรางระบายน้ำพอที่จะไม่ทำให้น้ำท่วมมที่ดิน
ข้างเคียงของบุคคลอ่ืน) ถมดินเท่าใดจึงจะถือว่ามีการถมดนิแต่ไมต่้องแจ้งตามกฎหมาย  
   มีการถมดินลึกสูงเกินกว่าที่ดินข้างเคียงและพ้ืนที่น้อยกว่า 2,000 ตารางเมตร (1 ไร่ 1 งาน) 

(ต้องทำ รางระบายน้ำพอทีจ่ะไม่ทำให้น้ำท่วมที่ดนิข้างเคียงของบุคคลอ่ืน)  
 
 

/การขุดดิน... 
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การขุดดินเท่าใดจึงจะถอืว่ามีการขุดดินที่ต้องแจ้งตามกฎหมาย 

➢ มีการขุดดินลึกเกิน 3.00 เมตร  

➢ มีการขุดดินที่มีพ้ืนที่ปากบ่อดนิเกิน 10,000 ตารางเมตร (6 ไร่ 1 งาน)  

➢ ขุดดินลึกเกิน/พ้ืนที่ปากบ่อดินเกินกว่าที่ จพถ.กำหนด 
ข้อยกเว้นบังคับใช้ 

 • ขุดบ่อน้ำ พ้ืนที่ปากบ่อไม่เกิน 4 ตร.ม.ไม่ต้องแจ้ง  
• มิให้บังคับการขุดดนิ ถมดินที่มีกฎหมายอ่ืนควบคุมอยู่แล้ว 
 • การทำฐานรากของอาคาร 
 • การทำกำแพงกันดิน 
 • การขุดคลองของกรมชลประทาน   

ข้อกำหนดเฉพาะเรือ่งการขุดดิน 
 1. ถ้าขุดพบโบราณวัตถุ ศิลปวัตถุ ซากดึกดำบรรพ์หรือแร่ที่มีคุณค่าทางเศรษฐกิจ ให้หยุดการขุด

แล้ว แจ้งจพก. เพ่ือแจ้งกรมศิลปกรหรือกรมทรพัยากรธรณ ี(ม. 24)  
2. ขุดดินลึกน้อยกว่า 3.00 เมตร ถ้าห่างจากเขตที่ดินน้อยกว่า 2 เท่า ของความลึกต้องจัดการ

ป้องกัน ตามวิสัยที ่ควรกระทำ บทลงโทษ 1. ขุดด ิน ถมดิน โดยไม่มีใบรับแจ้ง (ม.35) จำคุก 1ปี/ปรับ 
50,000บาท (ถ้าอยู่่ในบริเวณ ห้ามขุด ห้ามถมโทษ x 2 จำคุก 2 ปี / ปรับ 100,000บาท)   

2. ขุดดิน ถมดิน ไม่เป็นไปตามกฎกระทรวง (ม.36) ปรับ 30,000บาท / ปรับรายวัน 1,000 บาท 
 3. ขุดด ินลึก 3 เมตรและห่างเขตที ่ดินน้อยกว่า 2 เท ่าของความลึกแล้วไม่มีการป้องกันการ

พังทลาย (ม.24) ถมดินไม่ทำการระบายน้ำ (ม.26 วรรคหน่ึง) ปรับ 10,000 บาท  
4. ขัดขวางพนักงานเจ้าหน้าที่ (ม.38) ปรับ 2,000 บาท  
5. ขุดดินพบของมีค่าแล้วไม่แจง้ จพถ. ภายใน 7 วัน (ม.39) ปรับ 5,000บาท/จำคุก 1 เดือน 

  6. ไม่ปฏิบัติตามคำส่ังที่ จพถ. ส่ังให้หยุดขุดดินถมดนิ (ม.40) จำคุก 1 ปี / ปรับ 50,000 บาท   
7. ไม่ปฏิบัติตามคำส่ังท ี่ จพถ. ส่ังให้จัดการป้องกัน/จัดการแก้ไขการพังทลาย ขุดดินถมดิน (ม.41) 

ปรับ 30,000 บาท/ปรับรายวัน 500 บาท  
ช่องทางการให้บริการ สถานที่ให้บริการ  สถานที่ให้บริการ     

กองช่าง  เทศบาลตำบลชำฆ้อ 
โทรศัพท์    : 089-091-4422 
เว็บไซด์     :  https://www.chamkhocity.go.th/ 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) 

ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง) 
กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 

1. พระราชบัญญัติขุดดินและถมดิน พ.ศ.๒๕๔๓ 
 

https://www.chamkhocity.go.th/


กองสาธารณสุขและส่ิงแวดล้อม 

 

การขอใบอนุญาตประกอบกิจการท่ีเป็นอันตรายต่อสุขภาพ 
การขออนุญาตประกอบกจิการที่เป็นอนัตรายต่อสขุภาพ 13 กลุ่มกิจการ 
1.กรณีขออนุญาต (รายใหม่) 
 หลักฐานที่ต้องใช้ 
      1. บัตรประจำตวัและสำเนาทะเบียนบ้านผู้ขอใบอนุญาต (ถ่ายเอกสารและรับรองสำเนาแนบมาด้วย) 
      2. บ ัตรประจำตัวและสำเนาทะเบียนบ้านผู้จัดการ หากไม่ใช่บุคคลเดียวกับผู้ถือใบอนุญาต (ถ่าย
เอกสารและรับรองสำเนาแนบมาดว้ย) 
      3. สำเนาทะเบียนบ้านของบ้านที่ใช้เป็นที่ตั้งของสถานประกอบการ (ถ่ายเอกสารและรับรองสำเนาแนบมาด้วย) 
      4. สำเนาหนังสือรับรองจดทะเบียนนิติบุคคลพร้อม แสดงบัตรประจำตัวของผู้แทนนิติบุคคล (ถ่าย
เอกสารและรับรองสำเนาแนบมาดว้ย) หากผู้ขอเป็นนิติบุคคล 
      5. หลักฐานที่ใช้แสดงว่าอาคารที่ใช้เป็นสถาน ประกอบการสามารถประกอบการน้ันได้โดยถูกต้องตาม
กฎหมายว่าด้วยการควบคมุอาหาร (ถ่ายเอกสารและรับรองสำเนาแนบมาด้วย) 
      6. หนังสือยินยอมให้ใช้อาคาร หรือสัญญาเช่าจากเจ้าของอาคาร (กรณีผู้ขอรับใบอนุญาตไม่มีกรรมสิทธิ์
ในอาคารที่ใช้เป็นสถานประกอบการ) 
      7. หนังสือมอบอำนาจที ่ถูกต้องตามกฎหมาย พร้อมสำเนาบัตรประจำตัวของผู ้มอบอำนาจ (กรณี
เจ้าของไม่สามารถมาย่ืนคำขอ ด้วยตนเอง) 
      8. ใบอนุญาตใหป้ระกอบกิจการจากส่วนราชการอ่ืนที่เก่ียวข้อง 
สิ่งที่ผู้ขออนุญาตต้องปฏิบัติ  
      1. ต้องจัดสถานที่ อุปกรณ์ เครื่องจักร วัตถุดิบให้ได้สุขลักษณะ มีความปลอดภัยและไมก่่อให้เกิดมลพิษ
ต่อส่ิงแวดล้อมและเหตุเดือดร้อนรำคาญตาม พ.ร.บ.การสาธารณสุข พ.ศ.2535 
      2. ปฏิบัติตามคำแนะนำหรือคำส่ังของเจ้าพนักงานสาธารณสุขหรือเจ้าพนังงานท้องถ่ินแล้วแต่กรณ ี
บทกำหนดโทษ 
      1. ประกอบกิจการโดยไม่ได้รับอนุญาตต้องถูกจำคุกไม่เกิน 6 เดือน หรือปรับไม่เกิน 10,000 บาท 
หรือทั้งจำทั้งปรับ 
      2. ไม่ปฏิบัติตามเงื่อนไขของเจ้าพนักงานท้องถ่ินที่กำหนดในใบอนุญาต ต้องถูกปรับไม่เกิน 2,000 
บาท 
      3. ไม่แสดงใบอนุญาตไว้ในที่เปิดเผยต้องถูกปรับไม่เกิน 500 บาท 

 
 
 
 

/2. กรณีขอต่อ... 
 



กองสาธารณสุขและส่ิงแวดล้อม 

 
2. กรณีขอต่ออายุใบอนุญาต 
หลักฐานที่ต้องใช้ 
      1. เหมือนกับการขออนุญาตรายใหม่ในข้อ (1) ยกเว้นหลักฐานการใช้อาคารตามกฎหมายว่าด้วยการ
ควบคุมอาคาร 
      2. ใบอนุญาต หรือใบอนุญาตการเปล่ียนแปลง 
สิ่งที่ผู้ขออนุญาตต้องปฏิบัติ 
      1. ปฏิบัติเหมือนกับการขออนุญาตรายใหมใ่นข้อ (1) 
      2. ปฏิบัติตามเงื่อนไขของเจ้าพนักงานทอ้งถ่ินที่กำหนดเพ่ิมเติม (ถ้ามี) 
      3. ย่ืนคำขอพร้อมเสียค่าธรรมเนียมก่อนใบอนุญาตจะ ส้ินอายุและสามารถประกอบกิจการต่อไปได้จน
กวาเจ้าพนักงานท้องถ่ินจะส่ังไม่ต่ออายุใบอนุญาต 
บทกำหนดโทษ 
      1. ขอต่ออายุใบอนุญาตก่อนใบอนุญาตส้ินอายุ แต่ชำระค่าธรรมเนียมเมื่อใบอนุญาตหมดอายุแล้ว ต้อง
เสียค่าปรับเพ่ิมร้อยละ 20 ของค่าธรรมเนียมที่ค้างชำระ หากไม่ย่ืนเรื่องขอต่ออายุใบอนุญาตก่อนใบอนุญาต
ส้ินอายุ ต้องขออนุญาตใหม่ 
      2. ไม่ต ่ออายุใบอนุญาตติดต่อกันเกิน 2 ครั ้ง จะถูกสั ่งให้หยุดการประกอบกิจการจนกว่าจะชำระ
ค่าธรรมเนียมที่ค้าง 
      3. กรณีขออนุญาตเปล่ียนแปลง ขยาย หรือลดการประกอบกิจการสถานที ่หรือเครื่องจักร 
 
3. ค่าธรรมเนียมใบอนุญาต เสียค่าธรรมเนียมในสว่นที่เพิ่มข้ึนตามขนาด หรือประเภทของกิจการ 
หลักฐานที่ต้องใช้ 
     1. เหมือนกับการขออนุญาตรายใหม่ในข้อ (1) 
     2. ใบอนุญาตเดิม 
สิ่งที่ผู้ขออนุญาตต้องปฏิบัติ 
     1. ปฏิบัติเหมือนกับการขออนุญาตรายใหมใ่นข้อ (1) 
     2. ปฏิบัติตามเงื่อนไขของเจ้าพนักงานทอ้งถ่ินที่กำหนดข้ึนเพ่ิมเติม (ถ้ามี) 
     3. ต้องได้รับหนังสืออนุญาตจากเจ้าพนักงานท้องถ่ินก่อนจึงจะดำเนินงานเปล่ียนแปลงได้ 
บทกำหนดโทษ 
     ดำเนินการเปล่ียนแปลงฯ โดยไม่ได้รับอนุญาตต้องถูกจำคุกไม่เกิน 6 เดือน หรือปรับไม่เกิน 10,000 
บาท หรือทั้งจำทั้งปรบั 
 

 
 

/4. กรณีขอรับ.. 



กองสาธารณสุขและส่ิงแวดล้อม 

 
4. กรณีขอรับใบแทนใบอนญุาต 
หลักฐานที่ต้องใช้ 
     1. เหมือนกับการขออนุญาตรายใหม่ในข้อ (1) ยกเว้นหลักฐานการใช้อาคารตามกฎหมายว่าด้วยการ
ควบคุมอาคาร 
     2. ใบอนุญาตและใบอนุญาตการเปล่ียนแปลง 
     3. หลักฐานการแจ้งความกรณใีบอนุญาตสูญหาย 
สิ่งที่ผู้ขออนุญาตต้องปฏิบัติ 
     ดำเนินการขอใบอนุญาตภายใน 15 วัน นับจากวันที่สูญหาย หรือชำรุดในสาระสำคญั 
บทกำหนดโทษ 
     ไม่ขอรับใบแทนใบอนุญาตภายใน 15 วัน ต้องถูกปรับไม่เกิน 500 บาท 
 
5. กรณีแจ้งเลิกกิจการ 
หลักฐานที่ต้องใช้ 
     1. ใบอนุญาต 
     2. ใบแทนใบอนุญาตและใบอนุญาตการเปล่ียนแปลงฯ (ถ้ามี) 
     3. บัตรประจำตวัและสำเนาทะเบยีนบ้านของผู้รับใบอนุญาต (ถ่ายเอกสารและรับรองสำเนาดว้ย) 
สิ่งที่ผู้ขออนุญาตต้องปฏิบัติ 
     ต้องแจ้งเลิกกิจการก่อนถึงกำหนดเสียค่าธรรมเนียมครัง้ตอ่ไป 
บทกำหนดโทษ 
     หากแจ้งเลิกกิจการแล้วยังคงประกอบการต่อไปอีกต้องถูกจำคุกไม่เกิน 6 เด ือนหรือปรับไม่เกิน 
10,000 บาท หรือทั้งจำทั้งปรับ 
ข้ันตอน ระยะเวลา  

1. ย่ืนคำขออนุญาต/ต่อใบอนุญาต         (ระยะเวลาดำเนินการ 5 นาที) 
2. ออกตรวจประเมินสถานที่   (ระยะเวลาดำเนินการขอใบอนุญาต  4 วัน) 

       (ระยะเวลาดำเนินการต่อใบอนุญาต  1 วัน) 
3. เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสาร  (ระยะเวลาดำเนินการขอใบอนุญาต  15 วัน) 

       (ระยะเวลาดำเนินการต่อใบอนุญาต  5 วัน) 
4. ออกใบอนุญาต   (ระยะเวลาดำเนินการขอใบอนุญาต  12 ช่ัวโมง) 

       (ระยะเวลาดำเนินการต่อใบอนุญาต  5 นาที) 
5. ชำระค่าธรรมเนียม   (ระยะเวลาดำเนินการ 5 นาที) 

 
 

/เอกสาร... 



กองสาธารณสุขและส่ิงแวดล้อม 

 
เอกสารหลักฐานประกอบ 

1. สำเนาบัตรประจำตวัประชาชนและสำเนาทะเบียนบา้น   จำนวน 1 ฉบับ 
2. สำเนาทะเบียนบ้าน(กรณีที่ตั้ง และที่อยู่ปัจจุบัน ไม่ตรงกัน ต้องใช่สำเนาทั้ง 2 แห่ง)  จำนวน 1 ฉบับ 
3. หนังสือรับรองนิติบุคคล      จำนวน  1 ฉบับ 
4. ใบมอบอำนาจ (ในกรณีที่มีการมอบอำนาจ)    ฉบับจริง 1 ฉบับ 
          สำเนา 1 ฉบับ 
5. หลักฐานที่แสดงการเป็นผู้มีอำนาจลงนามแทนนิตบิุคคล   ฉบับจริง 1 ฉบับ 

สำเนา 1 ฉบับ 
6. สำเนาใบอนุญาตตามกฎหมายอ่ืนที่เก่ียวข้องเช่น สำเนาใบอนุญาตส่ิงปลูกสร้างอาคารตามกฎหมายว่าด้วยการ

ควบคุมอาคารสถานประกอบการ      ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สำเนา 1 ฉบับ 

7. ใบรับรองแพทย์ของผู้ขอรับใบอนุญาต     ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สำเนา 1 ฉบับ 

ค่าธรรมเนียม 
“ไม่มีค่าธรรมเนียม” 
 

ช่องทางการให้บริการ  
กองสาธารณสุขและส่ิงแวดล้อม  เทศบาลตำบลชำฆ้อ 
โทรศัพท์  : 089-091-4422 
เว็บไซด์     :  https://www.chamkhocity.go.th/ 

  ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดราชการ) ตั้งแต่เวลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง) 
 
กฎหมายที่ให้อำนาจการอนุญาต หรือที่เกีย่วข้อง: 
  1. พระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535  
 2. กฎกระทรวงกำหนดหลักเกณฑ์ วิธีการ และมาตรการในการควบคมุสถานประกอบกิจการทีเ่ป็น 
อันตรายต่อสุขภาพ พ.ศ. 2545 
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กองสาธารณสุขและส่ิงแวดล้อม 

 

การขอรับบริการถังขยะ 

การขอรับการบริการจัดเกบ็ขยะมูลฝอยและสิ่งปฏิกูล 
1. ผู้ที่ประสงค์จะขอรับบริการจัดเก็บขยะมูลฝอยและส่ิงปฏิกูลให้ย่ืนขอรับบริการจัดเก็บขยะมูล

ฝอยและส่ิงปฏิกูลต่อเจ้าพนักงานท้องถ่ิน 
2. เจ้าพนักงานท้องถ่ินจะตรวจสอบคำขอรับบริการจัดเก็บขยะมูลฝอยและส่ิงปฏิกูลความถูกต้อง

ครบถ้วนในด้านเอกสาร 
3. เจ้าพนักงานท้องถ่ินพิจารณาจัดหาและนำถังขยะไปวางบริเวณทีย่ื่นคำขอรายการเอกสาร  
4. เจ้าหน้าที่จัดเก็บค่าขยะมูลฝอยเป็นรายเดือน 
 

หลักฐานในการย่ืนขอรับบริการ 
1. สำเนาบัตรประจำตวัประชาชน    จำนวน 1 ฉบับ 
2. สำเนาทะเบียนบ้าน      จำนวน 1 ฉบับ 
3. วาดแผนที่บริเวณบ้านโดยสังเขป   จำนวน 1 ฉบับ 
 

ค่าธรรมเนียม 
“รายเดือนๆละ 30 บาท” 
 

ช่องทางการให้บริการ สถานที่ให้บริการ  สถานที่ให้บริการ     
กองสาธารณสุขและส่ิงแวดล้อม  เทศบาลตำบลชำฆ้อ 
โทรศัพท์  : 089-091-4422 
เว็บไซด์     :  https://www.chamkhocity.go.th/ 

  ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดราชการ) ตั้งแต่เวลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง) 
 
กฎหมายที่ให้อำนาจการอนุญาต หรือที่เกีย่วข้อง: 

1. พ.ร.บ.การสาธารณสุข พ.ศ. 2535 และที่แก้ไขเพ่ิมเติม พ.ศ.2550 
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กองสวัสดิการและสังคม 

 
การรับขึ้นทะเบียนผู้สูงอาย ุ

 
ข้ันตอนและระยะเวลา 

1. ย่ืนคำขอข้ึนทะเบียนพร้อมเอกสารหลักฐาน                      (ระยะเวลาดำเนินการ 5 นาที) 
2. เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารหลักฐาน/สัมภาษณ์ บันทึกข้อมูลเพ่ิมเติม      (ระยะเวลาดำเนินการ 5 นาที) 
3. รวบรวมเอกสารเสนอคณะกรรมการตรวจสอบคุณวุฒิ 
4. เสนอผู้บังคับบัญชา (ผู้บริหาร)/จัดทำประกาศรายช่ือ 
5. บันทึกข้อมูลลงในระบบสารสรเทศการจัดการฐานข้อมูลผู้มีสิทธิ์รับเบี้ยยังชีพ 

 
คุณสมบัติของผู้มีสิทธิข้ึนทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สงูอายุ มีดังนี้ 

(1) มีสัญชาติไทย 
(2) มีภูมิลำเนาอยู่ในเขต เทศบาลตำบลชำฆ้อ อำเภอเขาชะเมา จังหวัดระยอง (ตามทะเบยีนบ้าน) 
(3) เป็นผู้ที่มีอายุ60 ปีบริบูรณ์ในปีถัดไป (ปัจจุบันอายุ 59 ปีบริบูรณ์ และต้องเกิดก่อนวันที่ 1 ตุลาคม)  
(4) ไม่เป็นผู้ได้รับสวัสดิการหรือสิทธิประโยชน์อ่ืนใดจากหน่วยงานของรัฐ  
 

เอกสารหลักฐานประกอบ 
(1) บัตรประจำตวัประชาชน หรือบัตรอ่ืนที่ออกโดยหน่วยงานของรัฐทีม่ีรปูถ่าย 
(2) สำเนาทะเบียนบ้าน 
(3) แนบสำเนาทะเบียนบ้าน 
(4) สมุดบัญชีเงินฝากธนาคารพร้อมสำเนาสำหรับกรณผู้ีขอรับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุประสงคข์อรับเงิน

เบี้ยยังชีพผู้สูงอายุผ่านธนาคาร (เฉพาะหน้าที่แสดงช่ือและเลขที่บัญชี) 
***ในการย่ืนคำขอลงทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ ผู้สูงอายุจะต้องแสดงความประสงค์ขอรับ

เงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุโดยวิธีใดวิธีหน่ึง ดังต่อไปน้ี 
1. รับเงินสดด้วยตัวเอง 
2. รับเงินสดโดยบุคคลที่ได้รบัมอบอำนาจจากผู้มีสิทธิ 
3. โอนเงินเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารในนามผู้มีสิทธิ 
4. โอนเงินเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารในนามบุคคลที่ได้รบัมอบอำนาจจากผู้มีสิทธิ 

 
ค่าธรรมเนียม 

“ไม่มีค่าธรรมเนียม” 
 

/ช่องทางการให้บรกิาร ... 
 



 

กองสวัสดิการและสังคม 

 
 
ช่องทางการให้บริการ  

กองสวัสดิการและสังคม  เทศบาลตำบลชำฆ้อ 
โทรศัพท์  : 089-091-4422 
เว็บไซด์   :  https://www.chamkhocity.go.th/ 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ วันจันทร์-วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดราชการ) ตั้งแต่เวลา 08.30 – 16:30 น. (มีพักเที่ยง) 
 
กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 

1. ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุขององค์กรปกครอง
ส่วนท้องถ่ินพ.ศ. 2552 
 2. ระเบ ียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด ้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบี ้ยยังชีพผู้สูงอายุขององค์กร
ปกครองส่วนท้องถ่ิน (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2560 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

https://www.chamkhocity.go.th/


กองสวัสดิการและสังคม 
 

การเบิกจ่ายเบี้ยความพิการ/เบี้ยผู้ป่วยติดเชื้อ 
 

ข้ันตอนและระยะเวลา 
1. จัดทำบัญชีรายช่ือและบันทึกข้อความ                     (ระยะเวลาดำเนินการ 1 วัน) 
2. เสนอผู้บังคับบัญชาอนุมัติ  
3. จัดทำฎีกาเบิกจ่ายเงิน 
4. ตรวจฎีกา/จัดทำเช็คเบิกเงิน (กองคลัง) 

- กรณีรับผ่านธนาคาร ภายใน วันที่ 10 ของทุกเดือน 
- กรณีรับเงินสด ภายใน วันที่ 10 ของทุกเดือน 
 

คุณสมบัติของผู้มีสิทธิข้ึนทะเบียนรับเงินเบ้ียยังชีพผู้สูงอายุ มีดังนี้ 
(1) มีสัญชาติไทย 
(2) มีภูมิลำเนาอยู่ในเขต เทศบาลตำบลชำฆ้อ อำเภอเขาชะเมา จังหวัดระยอง (ตามทะเบยีนบ้าน) 
(3) มีบัตรประจำตวัคนพิการตามกฎหมายว่าดว้ยการส่งเสริมคุณภาพชีวิตคนพิการ 
(4) ไม่เป็นบคุคลซ่ึงอยู่ในความอุปการะของสถานสงเคราะหข์องรัฐ  

เอกสารหลักฐานประกอบ 
(1) บัตรประจำตวัคนพิการตามกฎหมายว่าด้วยการส่งเสริมคณุภาพชีวิตคนพิการ 
(2) บัตรประจำตวัประชาชน หรือบัตรอ่ืนที่ออกโดยหน่วยงานของรัฐทีม่ีรปูถ่าย 
(3) สำเนาทะเบียนบ้าน 
(4) สมุดบัญชีเงินฝากธนาคารพร้อมสำเนาสำหรับกรณีผู้ขอรับเบี้ยยังชีพความพิการของคนพิการ

ประสงค์ขอรับเงินเบี้ยยังชีพความพิการผ่านธนาคาร (เฉพาะหน้าที่แสดงช่ือและเลขที่บัญชี) 
***ในการย่ืนคำขอลงทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพความพิการ คนพิการหรือผู้แทนจะต้องแสดงความ

ประสงค์ขอรับเงินเบี้ยยังชีพความพิการวิธีใดวิธีหน่ึง ดังต่อไปน้ี 
5. รับเงินสดด้วยตัวเอง 
6. รับเงินสดโดยบุคคลที่ได้รบัมอบอำนาจจากผู้มีสิทธิ 
7. โอนเงินเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารในนามผู้มีสิทธิ 
8. โอนเงินเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารในนามบุคคลที่ได้รบัมอบอำนาจจากผู้มีสิทธิ 

 
 
 
 

 
 



 

กองสวัสดิการและสังคม 

 
การข้ึนทะเบียนรับเบ้ียยังชีพผู้ป่วยเอดส์  

ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการจ่ายเงินเคราะห์เพ่ือการยังชีพขององค์กรปกครองส่วน
ท้องถ่ิน พ.ศ. 2548 

การรับลงทะเบียนผู้มีสิทธิรับเงินสงเคราะห์เพื่อการยังชีพผู้ป่วยเอดส ์
 - กำหนดรับลงทะเบียน 

 เมื่อได้รับใบรับรองแพทย์ว่าติดเช้ือ เอดส์/AIDs จากโรงพยาบาลรัฐ แล้วมาย่ืนคำขอข้ึนทะเบียน 
ที่กองสวัสดิการสังคม เทศบาลตำบลชำฆ้อ ได้ทุกเดือน ในวันและเวลาราชการ 
 
 คุณสมบัติผู้มีสิทธิย่ืนคำขอข้ึนทะเบยีนเบี้ยยังชีพผู้ตดิเช้ือเอดส์ ดังนี้ 

 1. มีสัญชาติไทย 
 2. เป็นผู้มีภูมิลำเนาหรือมีช่ือในทะเบียนราษฎร์ในเขตพ้ืนที่ตำบลชำฆ้อ 
 3. มีรายได้ไม่เพียงพอแก่การยังชีพ หรือถูกทอดทิ้ง หรือขาดผู้อุปการะเล้ียงดู หรือไม่สามารถ 

ประกอบอาชีพเล้ียงตนเองได้ 
 หลักฐานในการลงทะเบียน ดังนี้ 
  1. ใบรับรองแพทย์ระบุผู้ตดิเช้ือเอดส์ /AIDs จากโรงพยาบาลรัฐเท่าน้ัน (ฉบับจริง)  จำนวน 1 ฉบับ 

2. สำเนาบัตรประจำตวัประชาชน           จำนวน 1 ฉบับ 
3. สำเนาทะเบียนบ้าน            จำนวน 1 ฉบับ 

  4. สำเนาสมุดบัญชีธนาคาร            จำนวน 1 ฉบับ 
 ข้ันตอนการให้บริการ 

 1. ผู้ป่วยติดเช้ือ เอดส์/AIDs ย่ืนเอกสารที่ใช้ในการลงทะเบียนผู้ปว่ยเอดส์ 
  2. เจ้าหน้าที่รับเอกสาร ตรวจสอบเอกสาร ตรวจสอบคุณสมบตัิ 

 3. เสนอคณะผู้บริหาร 
 ระยะเวลา 
  - ใช้ระยะเวลาไม่เกิน 1 วัน 
ย่ืนเอกสารแล้วไดร้ับเงนิเม่ือไร 
  - ผู้ป่วยเอดส์ที่ข้ึนทะเบียนไว้ จะได้รับเงินเบี้ยยังชีพ ในเดือนถัดไปหลังจากข้ึนทะเบียนและผ่านการ
ตรวจสอบคุณสมบัตจิากเจ้าหน้าที่และคณะผู้บรหิารแล้ว 
 หมายเหตุ 

 - เอกสารต้องลงลายมือช่ือ สำเนาถูกต้องทุกฉบับ กรณีผู้ป่วยเอดส์ไม่สามารถเขียนได้ ให้พิมพ์
ลายน้ิวมือแทน 

 - ใบรับรองแพทย์ จะต้องระบุว่าป่วยเป็นโรคเอดส์ /AIDs เท่าน้ัน หากระบุว่าป่วยเป็น HIV หรือ
ภูมิคุ้มกันบกพร่อง จะไม่เข้าหลักเกณฑ์การรับเงินสงเคราะห ์



 

กองสวัสดิการและสังคม 
 

 
ค่าธรรมเนียม 

“ไม่มีค่าธรรมเนียม” 
 

ช่องทางการให้บริการ  
กองสวัสดิการและสังคม  เทศบาลตำบลชำฆ้อ 
โทรศัพท์  : 089-091-4422 
เว็บไซด์     :  https://www.chamkhocity.go.th/ 

  ระยะเวลาเปิดให้บริการ : วันจันทร์ถึงวันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดราชการ) ตั้งแต่เวลา 08:30 - 
16:30 น. (มีพักเที่ยง) 
 
กฎหมายท่ีเกี่ยวข้อง 

1. ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าดว้ยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบี้ยความพิการใหค้นพิการขององคก์ร
ปกครองส่วนท้องถ่ินพ.ศ. 2553 
 2. ระเบ ียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด ้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบี้ยความพิการให้คนพิการของ
องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน (ฉบับที่ 2) พ.ศ.2559 
  3. ระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยการจ่ายเงิน สงเคราะห์เพ่ือการยังชีพขององค์กรปกครอง
ส่วนท้องถ่ิน พ.ศ. 2548 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

https://www.chamkhocity.go.th/


กองสวัสดิการและสังคม 
 

การลงทะเบียนรับเงินอุดหนุนเพ่ือการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด 
คุณสมบัติเด็กแรกเกดิทีมี่สิทธ ิ

1. มีสัญชาติไทย (พ่อแม่มีสัญชาติไทย หรือพ่อหรือแม่มีสัญชาติไทย) 
2. เกิดตั้งแต่วันที่ 1 ตุลาคม 2558 เป็นต้นไป จนมีอายุครบ 6 ปี 
3. อาศัยอยู่กับผู้ปกครองที่อยู่ในครัวเรือนที่มรีายไดน้้อย 
4. ไม่อยู ่ในสถานสงเคราะห์ของหน่วยงานของรัฐ หรือเอกชน (รายชื ่อสถานสงเคราะห์ของ

หน่วยงานของรัฐ หรือเอกชน) 
คุณสมบัติผู้ปกครองที่มีสิทธิลงทะเบียน 

1. มีสัญชาติไทย 
2. เป็นบุคคลที่รับเด็กแรกเกิดไว้ในความอุปการะ 
3. เด็กแรกเกิดต้องอาศัยรวมอยู่ด้วย 
4. อยู่ในครัวเรือนที่มีรายได้น้อย คือ สมาชิกครัวเรือนมีรายได้เฉล่ียไม่เกิน 100,000 บาท ต่อคน 

ต่อปีทั้งน้ีมารดาที่อยู่ระหว่างการตั้งครรภ์ยังไม่ต้องมาย่ืนคำร้องขอลงทะเบียน ขอรับสิทธิเงินอุดหนุนเพ่ือ
การเล้ียงดูเด็กแรกเกิด 
เอกสารประกอบการลงทะเบียน ประกอบด้วย 

1. แบบคำร้องขอลงทะเบียน (ดร.01) 
2. แบบรับรองสถานะของครวัเรือน (ดร.02) 
 -ให้ อสม. กรอกข้อมูลพร้อมลายมือช่ือรับรอง  สำเนา 1 ฉบับ 

-ให้ ผู้ใหญ่บ้าน กรอกข้อมูลพร้อมลายมือช่ือรับรอง   สำเนา 1 ฉบับ 
3. สำเนาบัตรประจำตวัประชาชนของผู้ปกครอง 
4. สำเนาทะเบียนบ้านผู้ลงทะเบียน 
5. สูติบัตรเด็กแรกเกิด 
6. สมุดบัญชีเง ินฝากของผู ้ปกครอง (บ ัญชีออมทรัพย์ธนาคารกรุงไทย บัญชีเงินฝากเผื ่อเรยีก

ธนาคารออมสิน หรือบัญชีเงินฝากออมทรัพย์ธนาคารเพ่ือการเกษตรและสหกรณ์การเกษตร อย่างใดอย่าง
หน่ึงเท่าน้ัน) 

7. สมุดบันทึกสุขภาพแม่และเด็ก (เฉพาะหน้าที่ 1 ที่มีช่ือของหญิงตั้งครรภ์) ในกรณีที่สมุดสูญหาย
ให้ใช้เฉพาะสำเนาหน้าที่ 1 พร้อมให้เจ้าหน้าที่สาธารณสุขบนัทึก ข้อมูล และรับรองสำเนา 

7. กรณีที ่ผู้ยื ่นคำร้องขอลงทะเบียนและสมาชิกในครัวเรือนของผู้ยื ่นคำร้องขอลงทะเบียนเป็น
เจ้าหน้าที่ของรัฐ พนักงานรัฐวิสาหกิจ หรือพนักงานบริษัท ต้องมีเอกสารใบรับรองเงินเดือน หรือหนังสือ
รับรองรายได้ของทกุคนที่มรีายไดป้ระจำ (สลิปเงินเดือน หรือเอกสารหลักฐานที่นายจ้างลงนาม) 

8. สำเนาเอกสาร หรือบัตรข้าราชการ เจ้าหน้าที ่ของรัฐ บ ัตรแสดงสถานะหรือตำแหน่ง หรือ
เอกสารอ่ืนใดที่แสดงตนของผู้รับรองคนที ่1 และผู้รับรองคนที่ 2 
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การจ่ายเงินอุดหนุนเพื่อการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด 
การจ่ายเงินอุดหนุนเพ่ือการเล้ียงดูเด็กแรกเกิดให้จ่ายในอัตรา 600 บาท ต่อคน ต่อเดือน มีกลุ่มเป้าหมาย 
ได้แก่ 

1) เด็กที่มีอายุไม่เกิน 6 ปี มีสัญชาติไทย อาศัยอยู่กับผู้ปกครองในครัวเรือนที่มีรายได้น้อย และไม่
อยู่ในสถานสงเคราะห์ของหน่วยงานรฐั หรือเอกชนตามที่อธิบดีกรมกิจการเด็กและเยาวชนประกาศกำหนด 

2) เด็กแรกเกิดที่มีสิทธิรับเงินอุดหนุนเพ่ือการเล้ียงดูเด็กแรกเกิดอยู่ก่อนหรือในวันที่ระเบียบกรม
กิจการเด็กและเยาวชน ว่าด้วยการจ่ายเงินอุดหนุนเพ่ือการเล้ียงดูเด็กแรกเกิด พ.ศ. 2565 ใช้บังคับ ให้มี
สิทธิรับเงินอุดหนุนเพ่ือการเล้ียงดูเด็กแรกเกิดต่อไปจนถึงเดือนก่อนที่เด็กแรกเกิดอายุครบ 6 ปี โดยไม่ต้อง
ย่ืนคำร้องขอลงทะเบียน ใหม่และให้รับเงินอุดหนุนเพ่ือการเล้ียงดูเด็กแรกเกิดผ่านบัญชีเงินฝากธนาคารที่ใช้
เป็นหลักฐานในการรับเงินก่อนระเบียบน้ีใช้บังคับ หรือใช้บริการพร้อมเพย์ (PromptPay) ซ่ึงผูกกับเลข
ประจำตัวประชาชนของผู้ปกครองทีไ่ดร้ับสิทธิก็ได้ 

3) เด็กแรกเกิดที่มีสิทธิรับเงินอุดหนุนเพ่ือการเล้ียงดูเด็กแรกเกิดตั้งแต่ระเบียบ กรมกิจการเด็กและ
เยาวชน ว่าด ้วยการจ่ายเงินอุดหนุนเพื่อการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด พ.ศ. 2565 ใช้บ ังคับ ให้มีสิทธิรับเงิน
อุดหนุนเพ่ือการเล้ียงดูเด็กแรกเกิดนับตั้งแต่เดือนที่ลงทะเบยีนไปจนถึงเดือนก่อนที่เด็กแรกเกิดอายุครบ 6 ปี 

- กรมบัญชีกลางจะโอนเงินเข้าบัญชีธนาคารที่ลงทะเบียนใช้บริการพร้อมเพย์ (PromptPay) ซ่ึงผูก
กับเลขประจำตัวประชาชนของผู้ปกครองที่ได้รับสิทธิกรณีผู้ปกครองซ่ึงไม่มีสัญชาติไทย กรมบัญชีกลางจะ
โอนเงินเข้าบัญชีออมทรัพย์ธนาคารกรุงไทย บัญชีเงินฝากเผ่ือเรียกธนาคารออมสิน หรือบัญชีเงินฝากออม
ทรัพย์ธนาคารเพื่อการเกษตรและสหกรณ์การเกษตร อย่างใดอย่างหนึ่ง ตามที ่แจ้งไว้ในแบบคำร้องขอ
ลงทะเบียน (แบบ ดร.01)  

กรณีจ่ายเป็นเงินสด จะพิจารณาเป็นรายกรณี โดยอธิบดีกรมกิจการเด็กและเยาวชน หรือ ผู้ว่า
ราชการจังหวัดแล้วแต่กรณี เป็นผู้พิจารณาเห็นชอบ และให้รับเงินสดที่กรมกิจการเด็กและเยาวชน หรื อ
สำนักงานพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษย์จังหวัด แล้วแต่กรณี โดยใช้ใบสำคัญรับเงิน (แบบ 5) ของ
กระทรวงการคลังเป็นหลักฐานการรบัจ่ายเงิน 

- กรณีมีเหตุที่ไม่สามารถจ่ายเงินให้กับผู้ปกครองที่มีสิทธิได้ ให้กรมกิจการเด็กและ เยาวชนหรือ
สำนักงานพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษย์จังหวัด แล้วแต่กรณี พิจารณาตรวจสอบข้อเท็จจริง หรือมี
หนังสือแจ้งให้ ผู้ปกครองที่มีสิทธิมาพบเจ้าหน้าที่ภายในระยะเวลา 6 เดือน นับตั้งแต่วันที่ได้รับอนุมัติการ
จ่ายเงินงวดแรกหากไม่สามารถติดตามได้หรือติดตามได้แต่ไม่มายืนยันตัวตนกับเจ้าหน้าที่ภายในระยะเวลา
ดังกล่าว ให ้กรมกิจการเด็กและเยาวชน หรือสำนักงานพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนษุย์จังหวัด 
แล้วแต่กรณี ระงับสิทธิในการรบัเงินอุดหนุนฯ ของผู้ปกครองรายน้ันได ้
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การเปลี่ยนแปลงสทิธ ิ
การย่ืนคำร้องขอเปล่ียนแปลงสิทธิผู้รับเงินอุดหนุนฯ สามารถดำเนินการได ้2 วิธี ดังน้ี 

ผู้ย่ืนคำร้องขอเปล่ียนแปลงสิทธิ ณ องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน ที่เด็กแรกเกิดอาศัยอยู่ ในองค์กร
ปกครองส่วนท้องถ่ินน้ัน ให้ย่ืนแบบคำร้องขอเปล่ียนแปลงสิทธิผู้รับเงินอุดหนุนเพ่ือการเล้ียงดูเด็กแรกเกิด
(ดร.06) และแนบเอกสารตามข้อ 3.1 1ข้อ 1) พร้อมเอกสารหลักฐานเพ่ิมเติม ดังต่อไปน้ี 

1) แบบให้ความยินยอมเปล่ียนแปลงสิทธิ (ถ้ามี) 
2) ใบมรณบัตร กรณีผู้ปกครองรายเดิมถึงแก่ความตาย 

หน่วยรับลงทะเบียน ดำเนินการดังนี้ 
1) บันทึกคำร้องขอเปล่ียนแปลงสิทธิในระบบฐานข้อมูลโครงการเงินอุดหนุนเพ่ือการเล้ียงดูเด็กแรก

เกิดตามแบบคำร้องขอเปล่ียนแปลงสิทธิ (ดร.06) 
2) สแกนเอกสารประกอบการย่ืนคำร้องขอเปล่ียนแปลงสิทธิ และแนบไฟล์เอกสารอิเล็กทรอนิกส์ 

ในระบบฐานข้อมูลโครงการเงินอุดหนุนเพ่ือการเล้ียงดูเด็กแรกเกิด ส่งให้แก่สำนักงานพัฒนาสังคมและความ
มั่นคงของมนุษย์จังหวัดผ่านระบบทรอนิกส์ ภายใน 15 วัน นับตั้งแต่วันที่ได้รับคำร้องขอเปล่ียนแปลงสิทธิ 
พิจารณา 
ดำเนินการเปลี่ยนแปลงสิทธิต่อไป 

ผู ้ยื ่นคำร้องขอเปลี ่ยนแปลงสิทธิผ่านแอปพลิเคชัน “เงินเด ็ก” แนบเอกสารในรูปแบบไฟล์
อิเล็กทรอนิกส์ตามข้อ 3.1 ข้อ 1) พร้อมเอกสารหลักฐานเพ่ิมเติม ดังต่อไปน้ี 

1) แบบให้ความยินยอมเปล่ียนแปลงสิทธิ (ถ้ามี) 
2) ใบมรณบัตร กรณีผู้ปกครองรายเดิมถึงแก่ความตาย 

  - เมื ่อได้รับคำร้องเปลี่ยนแปลงสิทธิ กรมกิจการเด็กและเยาวชน ดำเนินการระงับการจ่ายเงิน
อุดหนุนฯแก่ผู้ปกครองรายเดิมในเดือนถัดไปไว้ 

- กรมกิจการเด็กและเยาวชน หรือสำนักงานพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษย์จังหวัด แล้วแต่
กรณีพิจารณาดำเนินการเปล่ียนแปลงสิทธิ โดยมีหนังสือแจ้งผู้ปกครองรายเดิมหรือผ่านแอปพลิเคชัน “เงิน
เด็ก”เพ่ือขอให้คัดค้านการเปล่ียนแปลงสิทธิ ภายใน 15 วัน นับแต่วันที่ได้รับแจ้ง กรณีผู้ปกครองรายเดมิให้
ความยินยอม เป็นหนังสือขณะที่ย่ืนคำร้องขอเปล่ียนแปลงสิทธิ หรือผู้ปกครองรายเดิมเสียชีวิตโดยมีเอกสาร
ใบมรณบัตร ไม่ต ้องมีหนังสือแจ้งผู ้ปกครองรายเด ิม โดยเจ้าหน้าที ่กรมกิจการเด ็กและเยาวชน หรือ 
สำนักงานพัฒนาสังคมและความมัน่คงของมนุษย์จงัหวดั ดำเนินการดังน้ี 

1) หากไม่มีการคัดค้านการเปล่ียนแปลงสิทธิ ให้กรมกิจการเด็กและเยาวชน หรือสำนักงานพัฒนา
สังคมและความมั่นคงของมนุษย์จังหวัด แล้วแต่กรณี อนุมัติการเปล่ียนแปลงสิทธิ และแจ้งผลให้ผู้ย่ืนคำร้อง
ขอเปล่ียนแปลงสิทธิ และองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินที่รับคำร้องทราบและดำเนินการ ดังน้ี 
   1.1) กรมกิจการเด็กและเยาวชน หรือสำนักงานพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษย์
จังหวัด บันทึกข้อมูลผู้ย่ืนคำร้องเปล่ียนแปลงสิทธิในระบบฐานข้อมูลโครงการเงินอุดหนุนเพ่ือการเล้ียงดู เด็ก
แรกเกิดให้ถูกต้องครบถ้วน 
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  1.2) ผู้ย่ืนคำร้องขอเปล่ียนแปลงสิทธิผ่านแอปพลิเคชัน “เงินเด็ก” ดำเนินการย่ืนคำร้อง

ขอลงทะเบียนรับสิทธิเงินอุดหนุนเพ่ือการเล้ียงดูเด็กแรกเกิดให้ครบถ้วน 
2) หากมีการคัดค้านการเปล่ียนแปลงสิทธิ ให้กรมกิจการเด็กและเยาวชน หรือสำนักงานพัฒนา

สังคมและความมั่นคงของมนุษย์จงัหวัด แล้วแต่กรณี พิจารณาข้อเท็จจริงและวินิจฉัยว่าผู้ปกครองรายใดเปน็
ผู้มีสิทธิและแจ้งผลให้ผู้ย่ืนคำร้องเปล่ียนแปลงสิทธิ ผู้คัดค้านการขอเปล่ียนแปลงสิทธิ และองค์กรปกครอง
ส่วนท้องถ่ินที่รับคำร้องทราบภายใน 15 วัน นับตั้งแต่วันที่พิจารณาแล้วเสร็จ 

3) เบิกจ่ายเงินให้กับผู้ปกครองที่มสิีทธิ เมื่อได้ดำเนินการตามข้อ 1) เรียบร้อยแล้ว 
- กรณีบิดาหรือมารดาของเด็กแรกเกิด เป็นผู้ได้รับเงินอุดหนุนเพ่ือการเล้ียงดูเด็กแรกเกิด รายเดิม 

และผู้ปกครองซ่ึงไม่มีสัญชาติไทยต้องการขอเปล่ียนแปลงสิทธิ ให้ย่ืนแบบคำร้อง ขอเปล่ียนแปลงสิทธิได้ที่
องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน หรือกรมกิจการเด็กและเยาวชน หรือสำนักงานพัฒนาสังคมและความมัน่คงของ
มนุษย์จังหวัด แล้วแต่กรณี โดยใช้แบบคำร้องขอเปล่ียนแปลงสิทธิ ผู้รับเงินอุดหนุนเพ่ือการเล้ียงดูเด็กแรก
เกิด (แบบดร. 06) พร้อมแนบเอกสารตามข้อ 3.3 ทั้งน้ี ขอความร่วมมือให้องค์กรปกครองส่วนท้อง ถ่ิน
ตรวจสอบเอกสารให้ครบถ้วน บันทึกคำร้องขอเปล่ียนแปลงสิทธิในระบบฐานข้อมูลโครงการเงินอุดหนุนเพ่ือ
การเลี ้ยงด ูเด ็กแรกเกิดตามแบบคำร้องขอเปลี ่ยนแปลงสิทธิ รวมทั ้งแนบไฟล์เอกสารอิเล็กทรอนิกส์
ประกอบการย่ืนขอเปล่ียนแปลงสิทธิในระบบฐานข้อมูลโครงการเงินอุดหนุนเพ่ือการเล้ียงดูเด็กแรกเกิด ให้
กรมกิจการเด็กและเยาวชน หรือสำนักงานพัฒนาสังคมและความมั่นคง ของมนุษย์จังหวัด แล้วแต่กรณี เพ่ือ
พิจารณาดำเนินการตามข้ันตอนการเปล่ียนแปลงสิทธิตอ่ไป 

 
การสิ้นสุดสิทธิ 

การส้ินสุดสิทธิรับเงินอุดหนุนเพ่ือการเล้ียงดูเด็กแรกเกิดในกรณี ดังต่อไปน้ี 
1) เด็กแรกเกิดมีอายุครบ 6 ปี 
2) เด็กแรกเกิดถึงแก่ความตาย 
3) ผู้ปกครองย่ืนค าขอสละสิทธิเป็นหนังสือ 
4) ขาดคุณสมบัตติามระเบียบน้ี 
5) กรณีมีเหตุที่ไม่สามารถจ่ายเงินให้กับผู้ปกครองทีย่ื่นคำรอ้งขอลงทะเบียน ให้กรมกิจการเด็กและ

เยาวชน หรือสำนักงานพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษย์จังหวัดแล้วแต่กรณี ดำเนินการตรวจสอบ
ข้อเท็จจริง หรือมีหนังสือแจ้งให้มาพบภายใน 6เดือน นับตั้งแต่วันที่ได้รับอนุมัติการจ่ายเงินงวดแรกหากไม่
สามารถติดตามไดภ้ายในระยะเวลาดงักล่าว ให้กรมกิจการเด็กและเยาวชน หรือส านักงานพัฒนาสังคมและ
ความมั่นคงของมนุษย์จังหวัด แล้วแต่กรณีพิจารณาระงับสิทธิในการรับเงินอุดหนุนฯของผู้ปกครองรายน้ันได้ 

 
ค่าธรรมเนียม 

“ไม่มีค่าธรรมเนียม” 
 



กองสวัสดิการและสังคม 

 
ช่องทางการให้บริการ  

กองสวัสดิการและสังคม  เทศบาลตำบลชำฆ้อ 
โทรศัพท์  : 089-091-4422 
เว็บไซด์     :  https://www.chamkhocity.go.th/ 

  ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที ่ทางราชการ
กำหนด) ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง) 
 
กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 
  1. ประกาศกรมกิจการเด็กและเยาวชน เรื่อง การลงทะเบียนขอรับสิทธิ์เงินอุดหนุนเพ่ือการเล้ียงดู
เด็กแรกเกิดประจำปีงบประมาณ 2561 
 2. ระเบียบกรมกิจการเด็กและเยาวชน ว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินโครงการอุดหนุนเพ่ือการเล้ียง
ดูเด็กแรกเกิด พ.ศ. 2562 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

https://www.chamkhocity.go.th/


กองการศึกษา 
1. การรับสมัครนักเรียน ศพด. บ้านชำฆ้อ และศพด. บ้านบ้านศรีประชา 

คุณสมบัติของผู้สมัคร 
1. เด็กที่สมัครต้องมีภูมิลำเนาหรอือาศัยอยู่ในเขตเทศบาลตำบลชำฆ้อ 
2. เด็กที่สมัครต้องมีอายุระหว่าง 2 ปี 6 เดือน ถึง 4 ปี 

ข้ันตอนและระยะเวลา 
1. ผู้ปกครองย่ืนเอกสาร หลักฐานการ สมัครเพ่ือส่งเด็กเข้าเรียนใน สถานศึกษา ตามวันเวลาและ 

สถานที่ที่เทศบาลตำบลชำฆ้อ ประกาศกำหนด      (ระยะเวลา   1 วัน )  
2. การพิจารณารบัเด็กเข้าเรียน       (ระยะเวลา   7 วัน )  

  ** ระยะเวลาดำเนินการรวม 8 วัน   
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เป ิดให้บร ิการวันจันทร์ถึงวันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที ่ทางราชการกำหนด)  

ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง) 
เอกสาร/หลักฐานประกอบ 

1. ใบสมัครของศูนย์พัฒนาเด็กเล็ก ที่กรอกข้อความสมบูรณ์แล้ว            จำนวน 1 ฉบับ 
2. สำเนาทะเบียนบ้าน (ฉบับจริง) พร้อมสำเนา                  จำนวน 1 ชุด 
3. สูติบัตร (ฉบับจริง) พร้อมสำเนา                   จำนวน 1 ชุด 
4. สมุดบันทึกสุขภาพหรือใบรบัรองแพทย์          จำนวน 1 ฉบับ 

อุปกรณ์การเรียน 
- อุปกรณ์การเรียนศูนย์พัฒนาเด็กเล็กจัดหาให้ตลอดปกีารศกึษา 
- จัดให้มีอาหารกลางวัน อาหารว่าง และอาหารเสริมให้เด็ก เครื่องใช้ส่วนตัว และเครื่องใช้งานอ่ืนๆ  

ช่องทางการให้บริการ 
  ศูนย์พัฒนาเด็กเล็กบ้านชำฆ้อและศูนย์พัฒนาเด็กเล็กบ้านบ้านศรีประชา  สังกัดกองการศึกษาเทศบาลตำบลชำฆ้อ 

โทรศัพท์  : 089-091-4422 
เว็บไซด์   : https://www.chamkhocity.go.th/ 

ค่าธรรมเนียม 
“ไม่มีค่าธรรมเนียม” 

กฎหมายท่ีเกี่ยวข้อง 
 1. พรบ.การศึกษาแห่งชาติ พ.ศ.2542  
  2. ระเบียบกระทรวงศึกษาธิการว่าด้วยหลักฐานในการรับนักเรียนนักศึกษาเข้าเรียนในสถานศึกษา พ.ศ. 2548  
  3. ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยหลักเกณฑ์และวิธีนำเงินรายได้ของสถานศึกษาไปจดัสรรเปน็
ค่าใช้จ่าย ในการจัดการศกึษาสังกัดองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน พ.ศ.2551 
   4. คู่มือประชาชน การรับนักเรียนเข้าเรียนระดับก่อนประถมศึกษาในสถานศึกษาสัง กัดองค์กร
ปกครองส่วนท้องถ่ิน 
 

https://www.chamkhocity.go.th/

